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PREGAO PRESENCIAL N° 058/17, PROCESSO N° 110/17, DESTINADO A
CONTRATACAO DE EMPRESA NA AREA DE INFORMATICA PARA LOCACAO
DE SOFTWARES DESTINADOS A ADMINISTRACAO MUNICIPAL.

MARCO AURELIO MIGLIORI, Prefeito Municipal da Prefeitura Municipal
de Guara, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais,

TORNA PUBLICO, para conhecimento dos interessados e fins de
direito, que se acha aberta nesta Prefeitura Municipal, a licitacdo na modalidade de
“PREGAO PRESENCIAL”, do tipo “MENOR PRECO” e o0 regime de execucio
“PRECO GLOBAL ", que sera regida pelas clausulas e condi¢des a sequir:

01 — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES |

01.1 — Os interessados terdo acesso ao presente Edital onde poderao
conhecer e examinar seu conteudo, nos dias uteis, no horario das 08h00Omin as
18h00min, no prédio da Administracdo onde se encontra afixado, a Rua Washington
Luiz, n°® 188, ou se preferir pelo site www.guara.sp.gov.br. Os interessados poderao
também retirar copia impressa do mesmo na sala do Servico de LicitagBes, no
mesmo local, através do recolhimento de R$ 7,50(sete reais e cinquenta centavos),
até o ultimo dia util antes da data prevista para o encerramento do prazo para
entrega dos envelopes. As empresas enquadradas como microempresa ou empresa
de pequeno porte estédo isentas deste recolhimento, de acordo com o art. 47 da Lei
Complementar Municipal n® 059, de 23/12/08.

01.2 - O presente Pregao sera regido por este Edital, pelos Decretos
Municipais n° 1.662, de 21 de marco de 2005, e n° 1.908, de 31 de julho de 2008,
aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢Oes das Leis federais
n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais
normas regulamentares aplicaveis a espécie.

01.3 — As propostas deverdao obedecer as especificagcbes deste
instrumento convocatério e aos anexos que o integram.

01.4 — Fazem parte integrante deste Edital os seguintes anexos:

ANEXO | Termo de Referéncia

ANEXO I Minuta de Declaragdo de atendimento as exigéncias de habilitagédo
prévia (Especifica para Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno
Porte — EPP);

ANEXO IlI Minuta de Declaracdo de que estdo enquadradas como

microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos do art. 3° da
Lei Complementar n® 123/06;

ANEXO IV Minuta de Credenciamento;

ANEXO V Minuta do Contrato de Servico;

01.5 — Os envelopes contendo a proposta e o0s documentos de
habilitacdo serdo recebidos na sessao publica de processamento do Pregdo, até o
final do credenciamento.
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01.6 — A sessédo de processamento desta licitagdo sera realizada na sala
do Servico de Licitagbes, sito a Rua Washington Luiz, n° 188. Serd iniciada as
08h30min do dia 09 de outubro de 2017 , e sera conduzida pelo Pregoeiro com o
auxilio da Equipe de Apoio, designados através da Portaria n® 12.298/17 de
02.01.2017, conforme a programacao seguinte:

01.6.1 — Inicio do Credenciamento com Andlise Prévia da Habilitacdo e
Recebimento dos Envelopes n° 01 “Proposta” e Envelopes n° 02 “Documentos”;

01.6.2 — Abertura dos Envelopes n° 01 “Propostas”;

01.6.3 — Suspensdo da Sessdo para analise das propostas pelo
Pregoeiro com auxilio da equipe de apoio;

01.6.4 — Reinicio da Sesséo, logo depois de haver concluido os
trabalhos mencionados no subitem anterior, com apresentacdo da Classificagdo das
Propostas e inicio da Etapa de Lances;

01.6.5 — Inicio do periodo de negociacdo com o0 proponente que ofertou
a melhor proposta,;

01.6.6 — Abertura dos Envelopes n° 02 “Documentos” com Analise da
Habilitacdo da(s) Licitante(s) que estiver(em) classificada(s) com a melhor oferta;

01.6.7 — Encerramento da Sesséao pelo Pregoeiro e lavratura da Ata.

02 — DO OBJETO |

02.1 — Constitui objeto desta licitagcdo a contratacdo de empresa na area
de informatica para locacédo de softwares destinados a Administragcdo Municipal que
atendam as areas de Contabilidade Publica, Recursos Humanos e Folha de
Pagamento, Arrecadacdo de  Tributos, Ensino,  Assisténcia  Social,
Secretaria/Protocolo, com Orientacdo e Suporte Técnico, conforme especificacdes
dos servicos constantes do Termo de Referéncia, Anexo |, que integra este Edital,

03 — DA PARTICIPAGCAO |

03.1 — Poderao patrticipar do certame todos os interessados do ramo de
atividade pertinente ao objeto da contratacdo que preencherem as condi¢des
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

03.2 — Nao podera participar desta licitagdo consorcio de empresas,
qualquer que seja sua forma de constituicdo; empresas que se encontrem sob
faléncia, concordata; empresas declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, ou punidas pela Prefeitura Municipal de Guara, com
suspensao temporaria para licitar ou contratar, nos termos do art. 87, Lei federal n°
8.666/93, e posteriores alteracdes, e artigo 7° da Lei federal n°® 10.520/02.

03.3 — Em conformidade com artigo 72 e artigo 78, inc.VI, da Lei Federal
n° 8.666/93, fica vedada a participacdo de empresas que executara o objeto por
meio de subcontratacdo, ou seja, de empresas que nao tenha total independéncia
para decidir de imediato quaisquer customizacdes

04 — DO CREDENCIAMENTO |

04.1 — O credenciamento serd realizado no inicio da sessdo do
processamento da licitagao, no local e dada indicados no subitem 01.6.
Deverao ser apresentados os seguintes documentos:
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04.1.1 - Anexo Il - Minuta da Declaragéo de Requisitos da Habilitagéo;

04.1.2 — Anexo IV - Minuta de Credenciamento;

04.1.3— No credenciamento, deverdo ser obedecidos o0s seguintes
procedimentos:

a) tratando-se de Representante Legal (sécio, proprietario, dirigente ou
assemelhado), o instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial,
no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes
em decorréncia de tal investidura;

b) tratando-se de Procurador, o instrumento publico de procuracao ou
de instrumento particular com firma reconhecida do representante legal que o
assina, do qual constem poderes especificos para formular ofertas e lances,
negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposi¢édo, bem como praticar
todos os demais atos pertinentes a este certame. No caso de instrumento particular,
o procurador devera apresentar instrumento constitutivo da empresa na forma
estipulada na alinea “c”;

c) o Representante (legal ou procurador) da empresa interessada
devera identificar-se exibindo documento oficial de identificacdo que contenha foto.

d) o licitante que ndo contar com representante presente na sessao ou,
ainda que presente, ndo puder praticar atos em seu nome por conta da
apresentacdo de documentacéo defeituosa, ficara impedido de participar da fase de
lances verbais, de negociar precos, de declarar a intencdo de interpor ou de
renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o preco
apresentado na proposta escrita, que ha de ser considerada para efeito de
ordenacé&o das propostas e apuragcdo do menor preco.

e) sera admitido apenas 1(um) representante para cada licitante
credenciado, sendo que cada um deles podera representar apenas um credenciado.

04.2 — As microempresas e empresas de pequeno porte que quiserem
postergar a comprovacdo da regularidade fiscal para o momento posterior a fase de
habilitacdo, e ter preferéncia no critério de desempate quando do julgamento das
propostas, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
deverdo apresentar, também, declaracdo, conforme modelo constante do Anexo |l
deste edital, de que estdo enquadradas como microempresa ou empresa de
pequeno porte (conforme o caso) nos termos do art. 3° da Lei Complementar n°
123/06, e que querem exercer a preferéncia no critério de desempate no julgamento
das propostas de precos.

05 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS |

05.1 — A declaracgdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagéo,
os documentos para credenciamento (bem como os dados referenciais) e a
declaracdo das microempresas e empresas de pequeno porte de que pretendem
fazer uso dos beneficios estabelecidos pelos artigos 42 a 45 da Lei Complementar
n° 123, de 14 de dezembro de 2006, de acordo com modelos estabelecidos nos
Anexos Il a IV deste Edital deverao ser apresentados fora dos Envelopes n°s 1 e 2.

05.2 — A proposta e os documentos para habilitacdo deverdo ser
apresentados separadamente, em 2 (dois) envelopes fechados e indevassaveis,
contendo em sua parte externa, além do nome da proponente, os seguintes dizeres:
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A Prefeitura Municipal de Guara A Prefeitura Municipal de Guara
Ref.: Pregao Presencial n° 058/17 Ref.: Pregao Presencial n° 058/17
Entrega: 09/10/2017 as 08h30min Entrega: 09/10/2017 as 08h30min

“ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA” “ENVELOPE N° 02 — DOCUMENTQOS”

05.3 — A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa
e redigida em lingua portuguesa, com suas paginas numeradas sequencialmente,
sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas, seguindo rigorosamente a
numeracao do item da proposta com o do Anexo | do Edital e ser datada e assinada
pelo representante legal do licitante.

05.4 — Os documentos exigidos poderdo ser apresentados em original (o
gue nao recomendamos, pois serao retidos e juntados ao processo), por qualquer
processo de coOpia autenticada por cartério competente ou por servidor da
administracdo ou publicagcdo em 6rgédo da imprensa oficial, com excecdo daqueles
emitidos via Internet.

05.4.1 — A qualquer momento do horario de expediente o servidor do
setor competente autenticara as copias solicitadas, segundo as formulas legais, nédo
realizando esse procedimento, entretanto, durante a realizacdo da sessao de
licitacao.

06 — DO CONTEUDO DO ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA |

06.1 — No Envelope n° 01 “PROPOSTA” , devera conter:

06.1.1 — A proposta do licitante, que ndo podera ter validade superior a
60(sessenta) dias, devera ser feita em papel timbrado da empresa, em uma unica
via datilografada ou digitada, sem rasura, na qual deverdo constar as seguintes
especificacoes:

a) nome, endereco, CNPJ e inscri¢cao estadual;

b) numero do Pregéo Presencial e do Processo;

c) descricdo do objeto da presente licitacdo, em conformidade com as
especificacoes do Anexo | deste Edital, seguindo rigorosamente a referéncia do seu
item idéntica a do Anexo | do Edital,

d) valor total do item, expresso em moeda corrente nacional com duas
casas decimais depois da virgula, em algarismo, apurado a data de sua
apresentacdo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao
inflacionaria. Nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as
despesas e custos, como, por exemplo: tributos de qualquer natureza e todas as
despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a prestacdo do servi¢o, objeto da
presente licitagcdo ou descontos;

e) prazo de validade da proposta (no maximo, 60 dias);

f) condicbes de pagamento (subitem 12.1)

g) prazo de vigéncia do contrato (subitem 13.4);

06.1.2 — As especificacdes do objeto descritas na proposta deverao ser
fieis ao(s) servico(s) cotado(s) pelo licitante, e ndo a simples copia do descritivo
apresentado no Anexo | deste Edital.
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06.2 — Declaragdo em papel timbrado da empresa assinada pelo seu
representante legal, de que, caso seja vencedora, compromete-se a atender a todas
as condicdes estabelecidas no Edital e em seus anexos.

06.3 — Na elaboragéo da Proposta o proponente considerara ainda:

a) Nao sera admitida cotacao inferior a quantidade prevista neste Edital.

b) Caso a empresa deixe de constar em sua proposta o seu prazo de
validade, condicdo de pagamento e prazo de entrega ficara entendida a aceitacao
das condi¢Oes constantes do Edital, considerando-se deste modo a classificagéo da
proposta.

06.4 — A fim de facilitar os trabalhos da Comissédo, solicitamos aos
licitantes que preencham o arquivo “proposta.xml”, disponivel no site
www.guara.sp.gov.br, link “Licitagbes”, devendo o0 mesmo ser entregue impresso,
datado e assinado, como também, gravado em um CD (Compact Disk) ou Pen Drive,
com arquivo gerado em extensao.ret e colocado dentro do envelope “Proposta’.
Para o preenchimento desse arquivo, utilize o aplicativo “COTACAO.EXE”, que esta
disponivel no site www.fiorilli.com.br/cotacao.exe.

06.5 — Os licitantes que atenderem a solicitagdo deste item ficardo
dispensados do cumprimento do subitem 06.1.1 acima.

07 — DO CONTEUDO DO ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS |

07.1 — O Envelope “Documentos” devera conter os documentos a seguir
relacionados, 0s quais dizem respeito a:

07.1.1 — HABILITACAO JURIDICA

07.1.1.1 — Copia do Certificado de Registro Cadastral (CRC), emitido
pela Prefeitura Municipal de Guara-SP, em vigor, ou;

07.1.1.2 — Apresentacao dos seguintes documentos:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual,

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

c) Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades por agbes, acompanhados da documentacdo mencionada na alinea “a”,
deste subitem;

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil
de Pessoas Juridicas, tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, tratando-se de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

07.1.1.3 — Os documentos relacionados nas alineas “a” a “e” do subitem
07.1.1.2 ndo precisarao constar do Envelope n° 02 “Documentos”, se tiverem sido
apresentados para o credenciamento neste Pregao.

07.1.2 - REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou
Municipal, se houver relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
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e compativel com o objeto do certame;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Secretaria da
Receita Federal) por meio da respectiva Certiddo Negativa, com prazo de validade
em vigor na forma da Lei;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual por meio da
respectiva Certiddo Negativa, com prazo de validade em vigor na forma da Lei;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (mobiliaria) por
meio da respectiva Certiddo Negativa, com prazo de validade em vigor na forma da
Lei;

f) Prova de regularidade para com o INSS, aperfeicoada através da
apresentacao de certiddo negativa de débitos, com prazo de validade em vigor;

g) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), com apresentacdo do Certificado de Regularidade Fiscal, com
prazo de validade em vigor;

h) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943.

07.1.3 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

- Balango patrimonial e demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo
financeira da empresa.

— Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo cartério
distribuidor da sede da empresa, expedida com data ndo anterior a 90 (noventa) dias
da data prevista para a entrega dos envelopes, salvo se o respectivo documento
contiver expressamente escrito prazo diverso.

07.1.4 — QUALIFICACAO TECNICA

— 01 (um) atestado de desempenho anterior, emitido em nome da
empresa, fornecido por pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado demonstrando
a execucao de fornecimento pertinente e compativel ao objeto desta licitacao.

07.1.5 - OUTRAS COMPROVACOES

a) Declaracgéo da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por
seu representante legal, de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 14 anos,
ressalvado na condicdo de aprendiz;

b) Declaracdo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo
representante legal da licitante, assegurando a inexisténcia de impedimento legal
para licitar ou contratar com a Administragédo Publica.

07.1.6 — COMPROVACAO DE REGULARIDADE FISCAL POR
MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

a) As microempresas e empresas de pequeno porte que optarem por
postergar a comprovacdo da regularidade fiscal para momento posterior a
habilitacdo, e ter preferéncia no critério de desempate quando do julgamento das
propostas, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
podera apresentar declaracdo de que estdo enquadradas como microempresa ou
empresa de pequeno porte (conforme o caso), conforme modelo do Anexo Ill deste
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Edital, e deverdo apresentar no envelope de habilitacdo (envelope 2) todos os
documentos referentes a regularidade fiscal.

b) todavia, apresentada a declaracdo mencionada acima, eventual
restricdo podera ser sanada ap6s o julgamento das propostas de precos, e da
habilitacdo, como condicdo para a assinatura do contrato, na forma da Lei
Complementar n° 123/06, e do item 04.2 deste edital.

c) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal,
sera assegurado, as mesmas, o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, assim considerado o momento imediatamente posterior a fase de
habilitacdo, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao Publica, para
a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa.

d) A ndo-regularizacdo da documentagcdo, no prazo previsto no subitem
anterior, implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas no art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

08 — DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO |

08.1 — No horario e locais indicados no predmbulo, sera aberta a sessao
de processamento do Pregéo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados
em participar do certame, com duracdo minima de 10 minutos.

08.2 — Apds os respectivos credenciamentos, os licitantes entregarédo ao
Pregoeiro a declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de
acordo com o estabelecido no Anexo Il deste Edital, bem como as microempresas e
empresas de pequeno porte que pretenderem fazer uso dos beneficios
estabelecidos pelos artigos 42 a 45 da Lei Complementar n° 123/06 entregar&o
declaracdo nesse sentido, conforme modelo do Anexo Il deste Edital e, em
envelopes separados, a Proposta de Precos (envelope n° 01) e os Documentos
(envelope n° 02).

08.3 — Iniciada a abertura do primeiro envelope com a proposta, estara
encerrado o credenciamento e, por conseqiéncia, a possibilidade de admissao de
novos participantes no certame, devendo o pregoeiro informar, se houver, a
presenca entre os licitantes de microempresas e empresas de pequeno porte que
fardo uso dos beneficios estabelecidos pela Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

08.3.1 — Abertos os envelopes de precos, o Pregoeiro fara circular entre
0S presentes 0s respectivos documentos para serem rubricados.

08.3.2 — Em conformidade com a programacédo sequenciada no
preambulo, o Pregoeiro, com auxilio da equipe de apoio, passara a analise das
propostas e inclusao dos dados e informagdes das propostas no Sistema de Pregéo.

08.4 — A analise das propostas pelo Pregoeiro, com auxilio da equipe de
apoio, visara ao atendimento das condi¢cdes estabelecidas neste Edital e em seus
anexos, sendo desclassificadas as propostas:
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a) cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condi¢des fixados

no Edital;

b) que apresentem valor baseado exclusivamente em propostas das
demais licitantes.

08.5 — Os precos propostos serdo comparados ao preco obtido em
pesquisa de mercado realizada pelo Setor de Compras, sendo desclassificadas as
propostas que apresentarem precos excessivos ou manifestamente inexequiveis,
assim considerados pelos critérios do Decreto n° 2.350 de 30.11.12, e/ou
incompativeis com os precos de mercado.

08.6 — Poderd ser exigida das licitantes que apresentarem precgos
reduzidos, informacdes suplementares que comprovadamente evidenciem a
exequibilidade das propostas, sem prejuizo de promocéao de diligéncias outras, nos
termos do art.43, 8 3°, da LF 8.666/93 e suas alteracdes.

08.7 — No tocante aos valores as propostas serdao verificadas quanto a
exatiddo das operacbes aritméticas que conduziram ao valor total orcado,
procedendo-se as corre¢des no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos
0S precos unitarios. As correcoes efetuadas serdo consideradas para apuracao do
valor da proposta.

08.8 — Em conformidade com a programagdo sequenciada no
predmbulo, retomando a sesséo, o Pregoeiro selecionara as propostas classificadas
para a etapa de lances, com observancia dos seguintes critérios:

a) selecdo da proposta de menor valor e das demais com valor até 10%
(dez por cento) superiores aquela;

b) n&o havendo pelo menos 3 (trés) valores na condi¢cado definida na
alinea anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0S menores
valores, até o maximo de 3 (trés).

c) No caso de empate nos valores, serdo admitidas todas as propostas
empatadas, independentemente do numero de licitantes.

08.8.1 — Para efeito de selegéo, sera considerado o valor total do item.

08.9 — O Pregoeiro convidard individualmente os autores das propostas
selecionadas a formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de
maior valor e os demais em ordem decrescente de valor.

08.9.1 — Caso todos os participantes declinem da oferta inicial de lances
e houver empate de valores entre eles, decidir-se-a por meio de ordem alfabética.

08.9.1.1 — A licitante em primeiro lugar na ordem alfabética podera
escolher a posicao na ordenacéo de lances em relagcdo aos demais empatados, e
assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances.

08.10 — Os lances deverdao ser formulados em valores distintos e
decrescentes, inferiores a proposta de menor valor, observada a reducdo minima de
3,00% (trés por cento) entre os lances. A aplicacdo do valor de redugdo minima entre
os lances incidira sobre o preco total do item.

08.11 — A etapa de lances terd duracdo maxima de 02(dois) minutos por
item, podendo ser considerada encerrada antes deste prazo quando todos o0s
participantes dessa etapa declinarem da formulag&o de lances.

08.11.1 — A critério do pregoeiro, 0 prazo indicado no item acima podera
ser estendido.
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08.12 — Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas
selecionadas e ndo-selecionadas para a etapa de lances, na ordem crescente dos
valores, considerando-se para as selecionadas o ultimo valor ofertado.

08.13 — No caso de empate, sera adotado o seguinte procedimento:

a) Na situacdo em que duas ou mais empresas apresentarem o mesmo
valor, e dentre elas estiver uma enquadrada como microempresa ou empresa de
pequeno porte, esta sera considerada vencedora (se dentre elas existirem duas ou
mais empresas assim qualificadas, a classificacdo sera decidida por sorteio, a ser
realizado nos termos da alinea “f").

b) Nas situacbes em que duas ou mais propostas de licitantes nao
enquadrados como microempresas e empresas de pequeno porte apresentarem o
mesmo valor, a classificacdo sera decidida por sorteio, a ser realizado na propria
sessdao de julgamento do pregao.

c) Quando as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte forem de até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada, desde que esta também ndo se enquadre nessas
categorias, proceder-se-a da seguinte forma:

1. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada, depois de convocada, podera apresentar, na propria sessdo de
julgamento do pregéao, no prazo de 5(cinco) minutos, proposta de preco inferior
aguela considerada vencedora do certame, situacdo em que 0 objeto sera
adjudicado em seu favor,

2. Nao sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte
mais bem classificada, na forma do subitem anterior, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem nessas categorias e cujas propostas
estejam dentro do limite estabelecido na alinea “c”, na ordem classificatoria, para o
exercicio do mesmo direito;

d) No caso de -equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no limite
estabelecido na alinea “a”, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aguela que primeiro podera apresentar melhor oferta;

e) Na hipotese da ndo-contratacdo nos termos previstos nos subitens
anteriores, 0 objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame,;

08.14 — Em conformidade com a programacdo sequienciada no
predmbulo, retomando a sessédo, o Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta
de menor valor com vistas a reducao do valor.

08.14.1 — ApOs a negociagdo, se houver o Pregoeiro examinara a
aceitabilidade do menor valor, decidindo motivadamente a respeito.

08.14.2 — O critério de aceitabilidade dos precgos ofertados sera o de sua
compatibilidade com os precos dos insumos e salarios praticados no mercado,
coerentes com a execugdo do objeto licitado, acrescido dos respectivos encargos
sociais, beneficios e despesas indiretas.

08.14.3 — O Pregoeiro podera, a qualguer momento, solicitar as
licitantes a composicdo de precos unitarios de locacdo de sistemas e, de
materiais/equipamentos necessarios a sua execuc¢do, bem como demonstracdo de
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atendimento e funcionamento pratico do sistema com relacdo aos requisitos
minimos previstos no Anexo |, além de outros esclarecimentos que entender
necessarios.

08.15 — Considerada aceitavel a oferta de menor valor, serd aberto o
envelope contendo os documentos de habilitacdo de seu autor, em conformidade
com a programacao do preambulo.

08.16 — Para aferir o exato cumprimento das condi¢bes estabelecidas no
subitem 07.1, o Pregoeiro, se necessario, diligenciara junto ao Cadastro Municipal
de Fornecedores.

08.17 — Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos
neste Edital, o licitante sera habilitado e declarado vencedor do certame.

08.17.1 — Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade
fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo
de 02 (dois) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que 0O
proponente for declarado o vencedor do certame, assim considerado 0 momento
imediatamente posterior a fase de habilitagdo, prorrogaveis por igual periodo, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

08.17.2 — A nédo-regularizacdo da documentagéo, no prazo previsto no
subitem anterior implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo
facultado & Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

08.18 — Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as
exigéncias para a habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequiente de menor
valor, negociara com o seu autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso
positivo, verificara as condicdes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacao,
caso em que sera declarado vencedor.

09 — DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO |

09.1 — No final da sessédo, o licitante que quiser recorrer devera
manifestar imediata e motivadamente a sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 3
(trés) dias para apresentacdo de razOes de recursos. Ficara os demais licitantes
desde logo intimados para apresentar contra-razdes em igual nimero de dias, que
comecarao a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

09.2 — A auséncia de manifestagdo imediata e motivada da licitante
importara: a decadéncia do direito de recurso e o encaminhamento do processo a
autoridade competente para a adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor e para
homologacéo.

09.3 — Interposto o recurso, 0 Pregoeiro podera reconsiderar a sua
decisdo ou encaminha-lo devidamente informado a autoridade competente.

09.4 — Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
praticados, a autoridade competente adjudicara o objeto do certame ao licitante
vencedor e homologara o procedimento.
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09.5 — O recurso tera efeito suspensivo e 0 seu acolhimento importara a
invalidac&o dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
09.6 — A adjudicacdo e homologacgéo seréo feitas pelo valor total do item.

10 — DAS CONDICOES E CUMPRIMENTO DO OBJETO |

10.1 — O objeto desta licitagdo devera ser prestado continuadamente
durante a vigéncia do contrato, a partir da sua assinatura, conforme as condi¢des
estabelecidas no Anexo | deste edital.

11 — DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO |

11.1 - O recebimento do objeto dar-se-4 definitivamente no
encerramento da vigéncia do contrato, uma vez verificado o atendimento integral dos
servicos contratados, mediante Termo de Recebimento Definitivo ou Recibo, firmado
pelo servidor responsavel.

12 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO |

12.1 — O pagamento dos servicos contratados sera feito mensalmente,
apos a emissao da nota fiscal/fatura de servicos.

12.2 — As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecbes serao
devolvidas a Contratada e seu vencimento ocorrerd em 05 (cinco) dias apos a data
de sua apresentacgédo valida.

12.3 — O pagamento sera feito mediante crédito aberto em conta
corrente em nome da Contratada.

13 — DA CONTRATACAO |

13.1 — A contratacdo decorrente desta licitacdo serd formalizada
mediante assinatura de termo de contrato, cuja respectiva minuta constitui Anexo V
do presente Edital.

13.1.1 — Se, por ocasido da formalizagdo do contrato, as certiddes de
regularidade de débito da Adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social
(INSS) e o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), estiverem com 0s
prazos de validade vencidos, o o6rgdo licitante verificard a situacdo por meio
eletrénico habil de informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade e
anexando o0s documentos passiveis de obtencdo por tais meios, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

13.1.2 — Se nao for possivel atualiza-las por meio eletrbnico habil de
informacdes, a Adjudicataria sera notificada para, no prazo de 03 (trés) dias lteis,
comprovar a situacao de regularidade de que trata o subitem anterior, mediante a
apresentacao das certidées respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob
pena de a contratacdo néo se realizar.

13.2 — A adjudicataria devera, no prazo de 5 (cinco) dias corridos
contados da data da convocacgao, comparecer ao Servi¢co de Licitagbes para assinar
o termo de contrato.

13.3 — Quando a Adjudicataria, convocada dentro do prazo de validade
de sua proposta, recusar-se a assinar o contrato, aplicar-se-do as disposi¢cdes
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contidas nos incisos XVI e XXIII do artigo 4° da Lei federal 10.520/02.

13.4 — O contrato tera vigéncia de doze(12) meses, podendo ser
prorrogado, havendo interesse da Administracdo e concordancia da contratada,
desde que nédo ultrapasse 48 (quarenta e oito) meses e ndo haja manifestacao
contraria por nenhuma das partes com antecedéncia de 30 (trinta) dias do término
da vigéncia do periodo, conforme o disposto no artigo 57, inciso Il e IV da Lei
Federal n® 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes.

14 — DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO |

14.1 — O(s) licitante(s)/contratado(s) que praticar(em) quaisquer atos
previstos no artigo 7° da Lei federal n® 10.520/02, bem como no artigo 87 da Lei
8.666/93, conforme o caso ficara(ao) sujeito(s) as seguintes penalidades previstas
no Decreto Municipal n° 1.450, de 15.02.00, que serdo aplicadas mediante
procedimento administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa:

) Adverténcia;

II) Pela recusa na assinatura do contrato, de sua aceitacdo ou retirada
do instrumento equivalente ou, ainda, pela inexecugcdo do seu objeto, parcial ou
totalmente, a Administracéo aplicara multa de 20% sobre o valor da obrigacdo nao
cumprida.

[I1) O atraso injustificado do inicio do fornecimento sujeitara a contratada
a multa de 0,1% ao dia sobre o valor ajustado.

IV) O atraso injustificado superior a 60 dias corridos sera considerado
inexecucdo, salvo razbes de interesse publico expostos no ato da autoridade
competente para a contratacao.

V) Suspenséo do direito de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal
de Guara-SP, pelo prazo de até 05 (cinco) anos; e

VI) Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao
pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da san¢do aplicada com base
no inciso anterior.

15 — DO REAJUSTE |

15.1 — De acordo com as Leis federais n°s 9.069/95 e 10.192/01, nao
havera reajuste de preco, salvo novo regramento legal.

16 — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS |

16.1 — Os recursos orcamentarios para atendimento das despesas
decorrentes da presente licitacdo estdo previstos na classificacdo funcional
programética:

Despesa | Orgdo |Econémica | Funcdo
120 02.03.01 | 3.3.90.39.11 04
138 02.04.01 | 3.3.90.39.11 04
351 02.06.03 | 3.3.90.39.11 12
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| 559 [02.08.01]3.3.90.39.11| 08 |
Sub-Funcdo |Programa |Acdo [Fontes Cod. Aplicacéo
122 0046 2063 01 110000
123 0056 2064 01 110000
361 0150 2018 05 220006
244 0106 2013 01 510000
17 — DAS DISPOSICOES FINAIS |

17.1 — As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os
licitantes e desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

17.2 — Das sessOes publicas de processamento do Pregédo seréo
lavradas atas circunstanciadas a serem assinadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes
presentes. As recusas ou as impossibilidades de assinaturas devem ser registradas
expressamente na propria ata.

17.3 — Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem
abertos na sessao e as propostas serao rubricadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes
presentes que desejarem.

17.4 — A homologacdo do presente certame sera divulgada no Diario
Oficial do Estado — D.O.E. e pelo site www.quara.sp.gov.br

17.5 — Seréo fornecidos elementos, informacdes e esclarecimentos
relativos a presente licitacdo e as demais condicbes para atendimento das
obrigacdes necessarias ao cumprimento de seu objeto no Setor de Licitagcbes, de
segunda-feira a sexta-feira, das 09:00 as 17:00 horas, pelo telefone (16) 3831-9823
ou 9827 ou pelo e-mail: licitacao@guara.sp.gov.br

17.6 — Qualquer cidadao € parte legitima para impugnar edital de
licitagdo por irregularidade, devendo protocolar o pedido até 5 dias Uteis antes da
data ficada para a abertura dos envelopes de habilitacdo, devendo a Administracéo
julgar e responder a impugnacdo em até 3 dias Uteis, sem prejuizo da faculdade
prevista no § 1° do artigo 113 do Estatuto Licitatorio. Decaird o direito de impugnar
os temos do edital de licitagcdo perante a Administracéo o licitante que nao o fizer até
o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes proposta e de
habilitacdo, as falhas ou irregularidades que viciariam esse edital, hipotese em que
tal comunicacéo néo tera efeito de recurso.

17.6.1 — Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio e havendo
alteracdes substanciais, sera designada nova data para a realizacao do certame.

17.7 — E de inteira responsabilidade das empresas licitantes o
acompanhamento dos esclarecimentos, adendos, erratas ou quaisquer outras
informacOes acerca da presente licitacdo, dos quais serdo publicados avisos no
D.O.E. e disponibilizados na integra no site: www.guara.sp.gov.br

17.8 — Os recursos deverdo ser protocolados no Protocolo central da
Prefeitura Municipal, sito a Rua Washington Luiz, n® 146, no horario das 08h00min
as 17h00min.

17.9 — Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo
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Pregoeiro.

17.10 — Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, n&o
resolvidas na esfera administrativa, sera competente o foro da Vara da Comarca de
Guara, Estado de S&o Paulo.

17.11 — Toda legislacdo ou ato normativo da Prefeitura Municipal de
Guard mencionados neste Edital est4 disponivel no site www.guara.sp.gov.br link

“licitacdes”.

O presente Edital sera fixado no quadro de avisos desta Prefeitura
Municipal, e o resumo do mesmo, publicado no Diario Oficial do Estado, como
também no site da Prefeitura.

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARA, em 27 de setembro de 2017.

MARCO AURELIO MIGLIORI
Prefeito Municipal

Registrado, publicado e arquivado no Servigo de Licitagdes, data supra.

JANAINA APARECIDA ANDREO ABBOUD
Técnico em LicitacOes
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Contratacdo de empresa na area de informatica para locacéo de softwares,
destinados a Administracdo Municipal, que atendam as areas de Contabilidade
Plblica, Recursos Humanos e Folha de Pagamento, Arrecadacdo de Tributos,
Ensino, Assisténcia Social, Secretaria/Protocolo, com Orientagcdo e Suporte Técnico

Especificacdes técnicas dos servicos licitados
Parte 1 - Implantagéo de Programas
01 - Conversao de Bases de Dados
Os dados que comp8em as bases de informacgdes do exercicio atual deverao ser convertidos para a

nova estrutura de dados proposta pelo licitante que for vencedor do certame.

A Prefeitura ndo fornecera as estruturas dos dados a serem convertidos. O licitante vencedor devera
realizar engenharia reversa para obter os dados a partir das bases atuais que séo utilizadas. Esses
dados serdo disponibilizados imediatamente ap6s a assinatura de contrato ou a critério da
contratante.

O sistema deverd integrar os modulos, proporcionando aos profissionais responsaveis administrar os
servicos oferecidos pela Prefeitura de maneira centralizada, além de agilizar e melhorar todo o
processo.

02 - Implantacéo de Programas

A implantacdo dos programas devera ser no prazo maximo de 30 (trinta) dias, jA com as bases
contendo os dados convertidos e os sistemas de processamento adaptados a legislagdo do
Municipio.

03 - Treinamento de pessoal

Simultaneamente a implantacédo dos programas, devera ser feito o treinamento do pessoal no minimo
de 10 servidores, demonstrando a funcionalidade do programa, seus recursos e limitacdes.

Parte 2 - Requisitos Minimos

Os programas deverao apresentar, no minimo as seguintes condigées:

01 - Ser executados em ambiente multiusuario, em arquitetura cliente-servidor;

02 - Possuir interface gréfica,

03 - Possuir op¢do que permita o gerenciamento do sistema, no servidor de aplicag6es contendo, no
minimo: a) Registro completo de cada acesso de cada usuario identificando suas ac¢ées; b) Controle
de direitos ou permissdes dos usudarios ao nivel de comandos disponivel na interface e c)
Possibilidade de habilitar e desabilitar qualquer permisséo de usuario.

04 - Possuir ferramenta que permita atualizar automaticamente os programas e tabelas legais, no
servidor de aplicacdes, a partir do site do fornecedor;

05 - Possuir tela de consultas ou pesquisas através de comandos SQL interativas;
06 - Conter nos relatérios a possibilidade de personalizacao de layout e impressédo de logotipos;

07 - Possibilitar a geracao dos relatérios em impressoras laser, matricial e jato de tinta, arquivo para
transporte ou publicacdo e em tela;
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08 - Possuir historico (log.) de todas as operagfes efetuadas por usuario (inclusdes, alteracdes e
exclusbes) permitindo sua consulta e impresséo para auditoria;

09 - Permitir quantidade ilimitada de usuarios simultaneos com total integridade dos dados.

10- Os sistemas deverdo manter uma integracéo entre os médulos.

11- O sistema de Protocolo e Compras deve estar desenvolvido em linguagem que permita o
funcionamento via Web;

12- No sistema de Arrecadacgédo, os médulos de Escrituracdo de Notas e Nota Fiscal Eletronica devem
estar desenvolvidos em linguagem que permita o funcionamento via Web e devera utilizar o mesmo
banco de dados do sistema de Arrecadacdo, excluindo qualquer necessidade de importacdo de
arquivos ou sincronizacdo entre bancos de dados distintos para garantir a integracéo dos sistemas.
13- Todos os sistemas deverdo estar integrados entre si, permitindo a troca de informacbes e
evitando a duplicidade de langcamentos de registros pelos diversos setores envolvidos.

14- Além disso, a empresa a ser contratada devera fornecer solucéo para atualizacao automéatica dos
sistemas através da rede mundial de computadores, mediante mensagem de alerta exibida de forma
automatica ao ser disparado evento de atualizagao, informando aos usuarios da contratante quanto a
existéncia de versfes mais novas, com exibicdo de numeracéo da versdo em uso, versao atualizada
e data de disponibilizacao.

15- Concomitante, em decorréncia das atualizagBes dos sistemas, o contratado devera remeter
informativos demonstrando, além das funcionalidades técnicas alteradas ou acrescentadas nos
sistemas, os fundamentos determinantes da manutencéo do conhecimento técnico minimo suficiente
a execucao e utilizacao eficiente dos sistemas informatizados. Pelo menos um informativo ja utilizado,
deverd fazer parte da proposta.

16- O sistema deve estar de acordo e atender as Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao
Setor Publico — NBCASP.

17- O sistema deve seguir modelos de relatdrios e permitir a criagdo de novos conforme orientagfes
do Tribunal de Contas do Estado, Secretaria do Tesouro Nacional — STN, do Ministério da Fazenda.
18 - O sistema deve atender as legislacfes federais, estaduais, municipais, estatutos, bem como
resolugbes e normativas de 6rgdos da Prefeitura, permitindo a criagdo de novas funcionalidades
conforme orientacdo e solicitacdes da contratante.

19 - Possuir ferramenta para elaboracao de relatérios a ser disponibilizada aos usuarios, para
confeccao rapida de relatérios personalizados.

Parte 3 - Especificacdo dos Programas

Os proponentes nao precisam possuir programas com os nomes indicados, nem distribuidos na
forma abaixo especificada, entretanto, os programas ou modulos apresentados pelo proponente
deverdo atender todas as exigéncias especificadas nos itens que compdem esta parte.

SOFTWARE PARA CONTABILIDADE PUBLICA E AUDESP

e Contabilizar as dotagbes orcamentarias e demais atos da execugdo orcamentaria e
financeira.

e Utilizar o Empenho para:

o Comprometimento dos créditos orcamentarios

o Emitir a nota de empenho ou documento equivalente definido pela entidade publica
para a liguidacdo e a posterior Ordem de Pagamento para a efetivagdo de
pagamentos.

e Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de complementacdo ou
anulacdo parcial ou total, e que os empenhos ordinarios sejam passiveis de anulacao parcial
ou total.

« Possibilitar no cadastro do empenho a inclusao, quando cabivel, das informacdes relativas ao
processo licitatorio, fonte de recursos, detalhamento da fonte de recursos, nimero da obra,
convénio e o respectivo contrato.
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e Permitir a incorporacéo patrimonial na emisséo ou liquidacdo de empenhos.

e Permitir a utilizacdo de objeto de despesas na emissdo de empenho para acompanhamento
de gastos da entidade.

e Permitir o controle de reserva das dotacdes orcamentérias possibilitando o seu complemento,
anulacédo e baixa através da emissdo do empenho.

« Permitir a contabilizagdo de registros no sistema compensado de forma concomitante aos
movimentos efetuados na execucgao orgcamentaria.

* Permitir a emissdo de etiquetas de empenhos.

e Permitir que os documentos da entidade (notas de empenho, liquidacdo, ordem de
pagamento, etc) sejam impressas de uma so vez através de uma fila de impressao.

e Permitir a alteracdo das datas de vencimento dos empenhos visualizando a data atual e a
nova data de vencimento sem a necessidade de efetuar o estorno das liquidacdes do
empenho.

e Permitir a contabilizacdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e
partidas dobradas.

« Na&o permitir a exclusdo de langcamentos contabeis automaticos da execu¢éo orgcamentaria.

« Permitir a utilizagéo de histéricos padronizados e histéricos com texto livre.

« Permitir cancelar/estornar registros contabeis feitos independente da execugdo orcamentaria
nos casos em que se apliquem.

e Permitir a reapropriacao de custos a qualquer momento.

e Permitir a informacao de retencdes na emisséo ou liquidagdo do empenho.

e Permitir a contabilizacéo de retencdes na liquidacéo ou pagamento do empenho.

e Permitir a utilizacdo de subempenho para liquidacdo de empenhos globais ou estimativos.

e Permitir a configuracdo do formulario de empenho de forma a compatibilizar o formato da
impressdo com 0s modelos da entidade.

e Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso.

e Permitir controlar empenhos para adiantamentos, subvencdes, auxilios contribuicbes,
convénios e repasses de recursos antecipados.

e Permitir controlar os repasses de recursos antecipados, limitando o empenho a uma
guantidade limite de repasses, de forma parametrizavel para todos os tipos de recursos
antecipados.

e Permitir controlar os repasses de recursos antecipados limitando o nimero de dias para a
prestacéo de contas, podendo esta limitacdo ser de forma informativa ou restritiva.

e Permitir bloquear um fornecedor/credor para ndo permitir o recebimento de recurso
antecipado caso o mesmo tenha prestacéo de contas pendentes com a contabilidade.

« Emitir documento final (recibo de prestacdo de contas) no momento da prestacdo de contas
do recurso antecipado.

< Emitir relatdrio que contenham os recursos antecipados concedidos, em atraso e pendentes,
ordenando os mesmos por tipo de recursos antecipados, credor ou data limite da prestacéo
de contas.

e Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuracao e
apropriacdo do resultado, ndo permitindo langamentos nos meses ja encerrados.

e Assegurar que as contas sO recebam langcamentos contabeis no (Gltimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas utilizado.

< Disponibilizar rotina que permita a atualizacdo do Plano de Contas, dos eventos, e de seus
roteiros contabeis de acordo com as atualizacBes do respectivo Tribunal de Contas.

« Permitir que se defina vencimento para recolhimento de retencdes efetuadas quando a
mesma é proveniente de Folha de Pagamento.

« Permitir cadastrar os precatorios da entidade.

e Permitir acompanhar a contabilizacdo das retencdes, desde a sua origem até o seu
recolhimento, possibilitando ao usuario saber em qual documento e data foi recolhida
qualquer retencao, permitindo assim a sua rastreabilidade.

« Permitir elaboracéo e alteracdo da ordem de pagamento dos empenhos sem a necessidade
de efetuar do pagamento.
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«  Permitir restringir o acesso a unidades orcamentérias e unidades gestoras para determinados
usuarios.

« Possibilitar a contabilizacdo automatica dos registros provenientes dos sistemas de
arrecadacdo, gestdo de pessoal, patrimoénio publico, licitagdes e contratos.

e Permitir contabilizar automaticamente as deprecia¢cées dos bens de acordo com os métodos
de depreciacao definidos pelas NBCASP, utilizando vida util e valor residual para cada um
dos bens.

« Permitir contabilizar automaticamente a reavaliacdo dos valores dos bens patrimoniais de
acordo com o processo de reavaliacao efetuado no sistema de patrimonio.

e Permitir a exportacdo, na base de dados da prefeitura, de dados cadastrais para as demais
unidades gestoras descentralizadas do municipio.

e Permitir a importacdo de dados cadastrais nas unidades gestoras descentralizadas do
municipio a partir das informacg8es geradas pela prefeitura.

e Permitir a exportagdo do movimento contabil com o bloqueio automatico dos meses nas
unidades gestoras descentralizadas do municipio para posterior importacdo na prefeitura,
permitindo assim a consolida¢c&o das contas publicas do municipio.

e Permitir a importacdo, na base de dados da prefeitura, do movimento contabil das unidades
gestoras descentralizadas do municipio, permitindo assim a consolidacéo das contas publicas
do municipio.

« Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser inscritos
em restos a pagar, de acordo com a legislacdo, e que posteriormente possam ser liquidados,
pagos ou cancelados no exercicio seguinte.

e Permitir iniciar a execucdo orcamentaria e financeira de um exercicio, mesmo que nao tenha
ocorrido o fechamento contabil do exercicio anterior, atualizando e mantendo a consisténcia
dos dados entre os exercicios.

« Possibilitar a transferéncia automatica das conciliagbes bancarias do exercicio para o
exercicio seguinte.

« Possibilitar a transferéncia automatica dos saldos de balanco do exercicio para o exercicio
seguinte.

« Possibilitar a reimplantacdo automatica de saldos quando a implantacgéao ja tiver sido realizada
de modo que os saldos ja implantados sejam substituidos.

« Emitir o Relatorio de Gastos com a Educagéo, conforme Lei 9424/1996.

» Emitir o Relatério de Gastos com o FUNDEB, conforme Lei 9394/1996.

e Emitir relatérios contendo os dados da Educacédo para preenchimento do SIOPE

< Emitir relatorios contendo os dados da Saude para preenchimento do SIOPS

e Emitir relatério de Apuracéo do PASEP com a opcao de selecionar as receitas que compde a
base de calculo, o percentual de contribuicdo e o valor apurado.

e Emitir o Relatério de Arrecadacdo Municipal, conforme regras definidas no artigo 29-A da
Constituicdo Federal de 1988.

e Emitir relatério Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Educacdo, conforme Lei
9394/96 (LDB), que demonstre as receitas que compdem a base de célculo, o percentual de
vinculacao, o valor arrecadado no periodo e o valor do repasse.

« Emitir o0 Quadro dos Dados Contdbeis Consolidados, conforme regras definidas pela
Secretaria do Tesouro Nacional.

« Emitir todos os anexos de balanco, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da administracdo
direta, autarquica e fundacional, exigidos pela Lei N° 4320/64 e suas atualizagfes:

«  Emitir relatério Comparativo da Receita Or¢cada com a Arrecadada;

e Emitir relatério Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

e Anexo 12 — Balango Orgcamentario;

e Anexo 13 - Balanc¢o Financeiro;

¢ Anexo 14 — Balan¢o Patrimonial,

* Anexo 15 — Demonstrativo das Varia¢cdes Patrimoniais

« Anexo 16 — Demonstracdo da Divida Fundada Interna;

e Anexo 17 — Demonstracao da Divida Flutuante.
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« Permitir a criagé@o de relatorios gerenciais pelo préprio usuario.

e Permitir a composicdo de valores de determinado Grupo de Fonte de Recursos ou
Detalhamento da Fonte, e ainda, valores especificos relacionados a Saude, Educacdo e
Precatérios para utilizacdo na emisséo de demonstrativos.

e Possibilitar a definicdo de um nivel contabil ou uma categoria econdmica especifica, para a
composicao de um valor que sera impresso em um demonstrativo.

e Permitir a impressé@o de demonstrativos com valores em milhares e em milhdes de reais.

e Permitir a criagé@o de relatorios a partir de dados informados pelo usuario.

« Armazenar os modelos dos relatérios criados pelo usuério diretamente no banco de dados do
sistema.

e Emitir relatério da proposta orcamentaria municipal consolidada (administragdo direta e
indireta), conforme exigido pela Lei 4.320/64 e suas atualizacdes.

e Emitir relatério para o Sistema de Informacdes sobre Orcamentos Publicos em Salde -
SIOPS, com as seguintes informacdes:

0 Receitas Municipais: SIOPS;
0 Despesas Municipais: Saude por Subfuncdo, Saude por Categoria Econdmica,
Saneamento por Categoria e Resumo.

« Emitir relatorio e gerar arquivos para o Sistema de Informag8es sobre Orgcamentos Publicos

em Educacgéo - SIOPE, com as seguintes informacdes:
0 Quadro Resumo das Despesas;
0 Quadro Consolidado de Despesas;
o0 Demonstrativo da Funcao Educacéo.

e Gerar arquivos para a Secretaria da Receita Federal, conforme layout definido no Manual
Normativo de Arquivos Digitais — MANAD.

e Gerar arquivos para prestacdo de contas aos Tribunais de Contas.

e« Emitir todos os Relatérios Resumidos da Execucdo Orcamentaria da Lei de
Responsabilidade, conforme modelos definidos pela Secretaria do Tesouro Nacional.

« Emitir todos os Relatérios de Gestédo Fiscal da Lei de Responsabilidade, conforme modelos
definidos pela Secretaria do Tesouro Nacional.

« Emitir relatérios de conferéncia das informag8es mensais relativas aos Gastos com Pessoal,
Educagédo, Saude e FUNDEB.

Médulo para Planejamento e Orcamento

e Permitir o lancamento por Fonte de Recurso no PPA e LDO da classificacdo funcional
programética da Despesa até o nivel de Acdo (Orgdo, Unidade Orcamentaria, Unidade
Executora, Funcgdo, Subfuncdo, Programa e Acdo). Também permitir a classificagdo por
categoria econdmica da receita e despesa da LOA por Fonte de Recurso e Cddigo de
Aplicacéo.

« Permitir a exportacdo das mesmas informacdes cadastradas no PPA para a LDO utilizando
Leis de aprovacdes diferentes das pecas de planejamento.

e Permitir elaborar o PPA utilizando informacg6es do PPA anterior.

« Possuir integracdo entre os modulos PPA, LDO e LOA, com cadastro Unico das pecas de
planejamento como Org&o, Unidade, Programa, Acdo, Subacéo, Categoria Econdmica, Fonte
de Recursos, etc.

e Possuir tabela cadastral contendo todas as categorias econbmicas de acordo com a
legislacdo vigente (Portarias atualizadas da STN).

« Possibilitar a utilizacdo de no minimo trés niveis para a composi¢do da estrutura institucional,
bem como parametrizacdo das mascaras.

* Manter um cadastro de programas de governo identificando os de durag&o continuada e os
duracéo limitada no tempo.

e Permitir agregar programas de governo de acordo com seus objetivos comuns.

e Permitir o estabelecimento de indicadores que permitam a avaliacdo dos programas.
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* Armazenar descricdo detalhada dos objetivos para cada programa, vinculando o produto
resultante para sua execucao.

e« Permitir o cadastro e gerenciamento de pessoas responsaveis pela realizacdo e
acompanhamento das pecas de planejamento.

e Permitir o desdobramento das acdes, criando um nivel mais analitico para o planejamento.

« Possibilitar o estabelecimento de metas quantitativas e financeiras para os programas de
governo e suas respectivas acoes.

e Permitir a vinculagdo de um mesmo programa em varios 6rgdos e unidades de governo.

e Possibilitar a vinculagdo de uma mesma acdo de governo para VAarios programas
governamentais.

« Possibilitar a Projecdo das Receitas e das Despesas has pecas de planejamento.

« Manter cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram, excluem ou incluem os itens do
Plano Plurianual.

e Permitir gerenciar as alteracdes efetuadas no decorrer da vigéncia do PPA, registrando estas
alteragcGes sem afetar os dados originais (armazenar os histdricos).

« Permitir que uma alteracdo legal do PPA tenha sua movimentacéo refletida automaticamente
em uma ou duas LDO.

« Permitir elaborar e gerenciar varias alteragdes legais do PPA simultaneamente, controlando
cada uma delas juntamente com a sua respectiva situacéo (elaboracéo, tramitacao, incluséo
de emendas, aprovada, arquivada, etc) e mantendo histérico das operacdes.

- Emitir relatérios que identifique e classifique os programas de governo.

«  Emitir relatérios que identifique e classifigue as agGes governamentais.

« Emitir relatério que demonstre as metas fisicas e financeiras dos programas e agfes de
governo

e Permitir emitir relatérios das metas das acdes do programa de governo agrupando as
informacdes por qualquer nivel de codificagdo da despesa (fungdo, Subfuncdo, programa,
acdo, categoria econdmica e fonte de recursos).

< Emitir relatério que demonstre as fontes de recurso da administracao direta e indireta.

e Emitir os Anexos I, II, lll e IV em conformidade com o estabelecido pelo TCE- SP.

e Permitir elaborar a LDO utilizando informacdes da LDO anterior ou do PPA em vigéncia;
Possibilitar a importacdo das Estimativas das Receitas e Metas do PPA para a LDO enquanto
a LDO inicial ainda ndo estiver aprovada.

e Possuir integracdo entre os modulos PPA, LDO e LOA, com cadastro Unico das pecas de
planejamento como Org&o, Unidade, Programa, Acdo, Subacéo, Categoria Econdmica, Fonte
de Recursos, etc.

e Permitir o desdobramento das a¢Bes do programa de governo, criando um nivel mais
analitico para o planejamento.

« Permitir o cadastramento de metas fiscais consolidadas para emissdo de demonstrativo da
LDO, conforme modelo definido pela STN.

< Permitir gerenciar as alteracdes efetuadas no decorrer da vigéncia da LDO, registrando estas
alteracdes sem afetar os dados originais (armazenar os histdricos).

« Deve emitir o Anexo de Riscos Fiscais e Providéncias, que devera ser apresentado na Lei de
Diretrizes Orgcamentarias, conforme determinado pela Portaria da STN que trata o Manual de
Demonstrativos Fiscais.

« Deve emitir o Demonstrativo de Metas Fiscais com as metas anuais relativas a receitas,
despesas, resultado nominal e primario e montante da divida publica, para o exercicio da
LDO e para os dois exercicios seguintes.

« Deve emitir demonstrativo das metas anuais, instruido com meméria e metodologia de céalculo
que justifiguem os resultados pretendidos.

« Deve demonstrar a evolugdo do patrimdnio liquido, também nos ultimos trés exercicios,
destacando a origem e a aplicacdo dos recursos obtidos com a alienacéo de ativos.

< Emitir demonstrativo da situacéo financeira e atuarial do Regime Proprio de Previdéncia dos
Servidores - RPPS.

« Deve emitir demonstrativo da estimativa e compensacédo da renlncia de receita.
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« Deve emitir demonstrativo da margem de expansdo das despesas obrigatérias de carater
continuado.

« Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de Classificacdo Econbmica da Receita e
Despesa, da tabela de componentes da Classificacdo Funcional Programatica, Fonte de
Recursos, Grupo de Fonte de Recursos, especificadas nos anexos da Lei 4320/64 e suas
atualizacbes, em especial a portaria 42 de 14/04/99 do Ministério do Orcamento e Gestéo,
Portaria Interministerial 163 de 04/05/2001 e Portaria STN 300, de 27/06/2002.

« Gerar proposta orcamentaria do ano seguinte importando o orgamento do ano em execucgao e
permitir a atualizagcdo do conteldo e da estrutura da proposta gerada.

e Permitir incluir informacdes oriundas das propostas orcamentarias dos o6rgdos da
administracdo indireta para consolidacdo da proposta or¢camentaria do municipio, observando
o disposto no artigo 50 inciso 11l da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

« Disponibilizar, ao inicio do exercicio, 0 orcamento aprovado para a execu¢do orcamentaria.
Em caso de ao inicio do exercicio ndo se ter o orgamento aprovado, disponibilizar dotacdes
conforme dispuser a legislacdo municipal.

e Permitir elaborar a LOA utilizando informacées do PPA ou da LDO em vigéncia.

e Manter cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram ou incluem os itens na LOA.

< Permitir a abertura de créditos adicionais, exigindo informacéo da legislacao de autorizacdo e
resguardando o historico das alterages de valores ocorridas.

« Permitir a atualizagao total ou seletiva da proposta orgcamentaria através da aplicacdo de
percentuais ou indices.

e Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotacdes, inclusive objetivando atender ao artigo 9 da
Lei Complementar 101/2000 (LRF).

e Possibilitar a Projecao das Receitas e das Despesas nas pecas de planejamento.

« Permitir a utilizacdo de cotas de despesas, podendo ser no nivel de unidade orgcamentaria ou
dotacdo ou vinculo, limitadas as estimativas de receitas. Permitir também a utilizacdo do
Cronograma de Desembolso Mensal (AUDESP).

« Armazenar dados do orcamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por érgao, fundo
ou entidade da administragdo direta, autarquica e fundacional.

e Emitir relatério da proposta orcamentaria municipal consolidada (administragdo direta e
indireta) conforme exigido pela Lei 4320/64, Constituicdo Federal e pela Lei Complementar
101/2000 (LRF).

< Emitir todos os anexos de orcamento, global e por 6rgao, fundo ou entidade da administracéo
direta, autarquica e fundacional, exigidos pela Lei 4320/64 e pela Lei Complementar 101/2000
(LRF).

e Emitir relatério da proposta orcamentaria consolidada (administracdo direta e indireta)
conforme exigido pela Lei Complementar 101/2000 (LRF).

* Anexo 1 - Demonstracdo da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas;

« Anexo 2 — Receita Segundo as Categorias Econémicas e Natureza da Despesa Segundo as
Categorias econbmicas;

e Anexo 6 — Programa de Trabalho;

e Anexo 7 — Programa de Trabalho de Governo;

« Anexo 8 — Demonstrativo da Despesa por Fun¢éo, Programas e Subprogramas, conforme o
vinculo com os Recursos (adequado ao disposto na portaria 42/99 do Ministério do
Orcamento e Gestao);

« Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fungbes (adequado ao disposto na
portaria 42/99 do Ministério do Orgamento e Gestao).

e Integrar-se totalmente as rotinas da execucdo orcamentaria possibilitando o
acompanhamento da evolucao da execucao do orcamento.

« Emitir relatério da proposta orcamentaria municipal Consolidada por Programa de Governo,
destacando Ac¢Bes Governamentais por Programa de Governo. Listar para estas Acfes
Governamentais 0s seus respectivos valores, finalidade e metas fisicas a serem alcangadas.
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« Emitir relatério com controle de percentuais sobre a proposta da LOA para calculos da
educacdo, salde, pessoal, inativos e pensionistas do RPPS.

Médulo para Tesouraria

e Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo proprio usuéario, de forma a
compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas entidades bancarias.

« Possuir controle de talonario de cheques.

« Permitir a emissao de cheques e respectivas copias.

e Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliacdo bancaria.

e Permitir conciliar automaticamente toda a movimentacdo de contas bancarias dentro de um
periodo determinado.

» Geragdo de Ordem Bancaria Eletronica ou Borderds em meio magnético, ajustavel conforme
as necessidades do estabelecimento bancario.

e Possuir integracdo com o sistema de arrecadacédo possibilitando efetuar de forma automatica
a baixa dos tributos pagos diretamente na tesouraria.

« Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a contabilizagao
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria sem a necessidade de
geracdo de arquivos.

e Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um Unico cheque.

e Permitir a emissao de Ordem de Pagamento.

e Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados diversos
empenhos para um mesmo fornecedor.

« Possibilitar a emisséo de relatérios para conferéncia da movimentacao diaria da Tesouraria.

e Permitir a emissao de cheques para contabilizac&o posterior.

e Permitir parametrizar se a emissdo do borderd efetuara automaticamente o pagamento dos
empenhos ou néo.

e Permitir a autenticag&o eletrénica de documentos.

Médulo para Administragcao de Estoque

e Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos
almoxarifados;

e Utilizar centros de custo na distribuicdo de materiais, para apropriacdo e controle do
€conNsumo;

e Possuir controle da localizacédo fisica dos materiais no estoque;

« Permitir a geracéo de pedidos de compras para o setor de licitagdes;

« Permitir que ao realizar a entrada de materiais possa ser vinculada com o respectivo Pedido
de Compra, controlando assim o saldo de material a entregar.

« Manter controle efetivo sobre as requisicbes de materiais, permitindo atendimento parcial de
requisicdes e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das requisi¢cdes;

« Efetuar calculo automatico do preco médio dos materiais;

« Controlar o estoque minimo, maximo dos materiais de forma individual.

e Manter e disponibilizar em consultas e relatérios, informac8es histéricas relativas a
movimentacdo do estoque para cada material, de forma analitica;

e Permitir o registrar inventario;

« Tratar a entrada de materiais recebidos em doag¢&o ou devolucéo;

e Possuir integracao com o sistema de administracédo de frotas efetuando entradas automaticas
nos estoques desse setor;

e Permitir controlar a aquisicdo de materiais de aplicacdo imediata;

e Permitir bloquear as movimentagdes em periodos anteriores a uma data selecionada;
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« Possibilitar a definicdo parametrizada através de mascara dos locais fisicos e de classificagao
de materiais;

« Possibilitar restringir o acesso dos usuarios somente a almoxarifados especificos;

« Possuir total integracdo com o sistema de compras e licitagcbes possibilitando o cadastro
Unico dos produtos e fornecedores e efetuando a visualizacdo dos pedidos de compras
naquele sistema;

< Emitir recibo de entrega de materiais;

« Permitir a movimentacao por cédigo de barras;

* Elaborar relatérios de Consumo Médio e de Curva ABC

Moédulo para Gestdo de Compras e Licitacdo

» Registrar os processos licitatérios identificando o niumero do processo, objeto, modalidade de
licitacdo e datas do processo;

e Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitacéo,
registrando a habilitacdo, proposta comercial, anulacdo, adjudicacdo e emitindo o mapa
comparativo de pregos;

e Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras: especial, permanente, servidores e
leiloeiros, informando as portarias e datas de designacdo ou exoneracdo e expiracdo, com
controle sobre o prazo de investidura;

e Permitir consulta ao preco praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material;

< Disponibilizar a Lei de Licitacdes em ambiente hipertexto;

e Possuir rotina que possibilite que a pesquisa de preco e a proposta comercial sejam
preenchidos pelo préprio fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em
meio magnético para entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao;

< Permitir efetuar o registro do extrato contratual, da carta contrato, da execucéo da autorizacéo
de compra, da ordem de servico, dos aditivos, rescisdes, suspensdo, cancelamento e
reajuste de contratos;

* Integrar-se com a execugdo orcamentaria gerando automaticamente as autorizagbes de
empenho e a respectiva reserva de saldo;

« Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracdo do edital de chamamento até o
fornecimento do “Certificado de Registro Cadastral’, controlando o vencimento de
documentos, bem registrar a inabilitagcdo por suspensédo ou rescisdo do contrato, controlando
a data limite de inabilitacéo;

e Permitir o parcelamento e cancelamento das Autoriza¢c6es de Compra e Ordens de Servico;

« Permitir que documentos como editais, autoriza¢fes de fornecimento, ordens de execucéo de
servicos, extrato contratual, cartas contrato, deliberacfes e pareceres possam ser formatados
pelo usuario, permitindo selecionar campos constantes bem sua disposicdo dentro do
documento;

e Permitir a copia de solicitacdes de forma a evitar redigitacdo de dados de processos
similares;

« Todas as tabelas comuns aos sistemas de licitagbes e de materiais devem ser Unicas, de
modo a evitar a redundéncia e a discrepancia de informacdes;

» Registrar a Sessédo Publica do Pregéo;

e Permitir o controle sobre o saldo de licitacdes;

« Permitir fazer aditamentos, e atualiza¢6es de registro de precos;

* Permitir cotac@o de preco para a compra direta;

Médulo para Gestédo do Patrimdnio

e Permitir o controle dos bens patrimoniais, tais como os recebidos em comodato a outros
orgaos da administracéo publica e também os alugados pela entidade;
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Permitir ingressar itens patrimoniais pelos mais diversos tipos, como: aquisicdo, doacao,
dacdo de pagamento, obras em andamento, entre outros, auxiliando assim no mais preciso
controle dos bens da entidade, bem como o respectivo impacto na contabilidade.
Permitir a utilizacdo, na depreciacdo, amortizacdo e exaustdo, os métodos: linear ou de
quotas constantes e/ou de unidades produzidas, em atendimento a NBCASP;
Permitir registrar o processo licitatério, empenho e nota fiscal referentes ao item.
Permitir transferéncia individual, parcial ou global de itens;
Permitir o registro contabil tempestivo das transac¢des de avaliagdo patrimonial, depreciacao,
amortizacdo, exaustdo, entre outros fatos administrativos com impacto contabil, em
conformidade com a NBCASP, integrando de forma online com o sistema contabil;
Permitir o armazenamento dos histéricos de todas as operacdes como depreciacdes,
amortizacfes e exaustdes, avaliagcdes, os valores correspondentes aos gastos adicionais ou
complementares, bem como registrar histérico da vida util, valor residual, metodologia da
depreciacéo, taxa utilizada de cada classe do imobilizado para fins de elaboracdo das notas
explicativas correspondentes aos demonstrativos contabeis, em atendimento a NBCASP;
Permitir a avaliagdo patrimonial em atendimento a NBCASP (Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico), possibilitando o registro do seu resultado,
independente deste ser uma Reavaliagdo ou uma Reducdo ao Valor Recuperavel;
Permitir o controle dos diversos tipos de baixas e desincorporacfes como: alienacao,
permuta, furto/roubo, entre outros;
Permitir a realizagao de inventario,
Manter o controle do responsavel e da localizacao dos bens patrimoniais;
Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo dos bens;
Permitir que o termo de guarda e responsabilidade possa ser parametrizado pelo proprio
USuario;
Emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cédigo de barras;
Permitir que a etiqueta de controle patrimonial possa ser parametrizada pelo préprio usuario,
permitindo-lhe selecionar campos a serem impressos bem como selecionar a disposicao
desses campos dentro do corpo da etiqueta;
Registrar e emitir relatérios das manuteng8es preventivas e corretivas dos bens, com campo
para informar valores;
Permitir que em qualquer ponto do sistema um item possa ser acessado tanto pelo seu
cédigo interno como pela placa de identificacao;
Disponibilizar consulta com a visao contabil para viabilizar a comparabilidade do controle dos
bens com os registros contdbeis, apresentando no minimo a composi¢cdo do valor bruto
contabil (valor de aquisicdo mais os valores correspondentes aos gastos adicionais ou
complementares); do valor liquido contabil (valor bruto contabil deduzido as
depreciacf8es/amortizacdes/exaustdes) no periodo e acumuladas no final do periodo;
Emitir relatérios, bem como gerar relatérios, destinados a prestacdo de contas em
conformidade com os Tribunais de Contas.

Moédulo Administracdo de Frotas

Gerenciar e controlar gastos referentes a frota de veiculos, maquinas e equipamentos;

Gastos com combustiveis e lubrificantes (Materiais préprios ou de terceiros);

Gastos com manutencgoes:

Emitir balancete de gastos de forma analitica, por veiculo, ou geral;

Permitir controlar o abastecimento e o estoque de combustivel mantido em tanques proprios;
Permitir registrar servicos executados por veiculo;

Emitir e controlar a execucao de planos de revisédo peridédicos e de manutencéo preventiva a
serem efetuados nos veiculos, maquinas e equipamentos permitindo gerar as respectivas
ordens de servico a partir desses planos;

Registrar toda a utilizacdo dos veiculos, permitindo registrar o motorista, setor requisitante,
tempo de utilizacdo e distancia percorrida;
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Manter controle efetivo sobre o vencimento das habilitacdes dos motoristas;
Manter controle efetivo sobre os seguros e garantias incidentes diretamente sobre os
veiculos;
Manter controle fisico do estoque de pecas e material de consumo;
Manter calculo exato e efetivo do consumo de combustivel por veiculo, calculando o consumo
médio, custo médio por unidade de utilizagédo.
Permitir o controle das obriga¢des dos veiculos como IPVA, seguros e licenciamento;
Permitir o registro das ocorréncias envolvendo os veiculos, como multas, acidentes, etc.,
registrando datas e valores envolvidos;
Permitir a substituicdo de marcadores (Hoddmetros e Horimetros).
Permite cadastro e controle de veiculo bi-combustivel.
Permite o cadastramento e gerenciamento de roteiros da frota
Permite a anexacdo de documentos e imagens as ocorréncias dos veiculos.

Mdédulo para Atendimento a Lei Complementar 131/2009

Itens obrigatérios que o sistema de Contabilidade deve fornecer ao sistema de InformacgGes
em ‘tempo real na WEB, para que este permita ao cidaddo visualizar as seguintes
informacdes:

Possibilidade de impresséo de todas as informacdes que sao disponibilizadas.

Possibilidade de mergulhar nas informagfes até chegar ao empenho que originou a despesa
orcamentaria.

Possibilidade de mergulhar nas informacgdes até chegar aos credores com seus respectivos
empenhos que originaram a despesa orcamentaria.

Resumo explicativo em todas as consultas da Receita e da Despesa. Esta informacao deve
ser parametrizavel, ficando a critério do administrador do sistema informar o contetdo que
achar necessario.

Movimentacdo diaria das despesas, contendo o numero do empenho, data de emissao,
unidade gestora e credor, além do valor empenhado, liquidado, pago e anulado relacionado
ao empenho.

Movimentacdo diaria das despesas, com possibilidade de impressdo dos empenhos
orcamentarios, extra-orcamentarios e de restos a pagar.

Movimentacao diaria das despesas, com possibilidade de selecionar os registros por:

- Periodo, Orgdo, Unidade, Funcdo, Subfuncdo, Programa, Categoria Econdmica,
Projeto/Atividade, Grupo, Elemento, Sub-elemento, Credor, Aplicacdo, Fonte de Recurso,
Restos a Pagar, Extra Orcamentéaria, Empenho.

Dados cadastrais do empenho com as seguintes informacdes:

- Orgao;

- Unidade Orgcamentaria;

- Data de emisséo;

- Fonte de recursos;

- Vinculo Orgamentario;

- Elemento de Despesa;

- Credor;

- Exercicio;

- Tipo, nimero, ano da licitacéao;

- NUmero do processo de compra;

- Descricdo da conta extra (para os empenhos extra-orcamentarios)

- Histérico do empenho;

- Valor Empenhado;

- Itens do empenho com as suas respectivas quantidades, unidade e valor unitario;

- Dados de movimentagédo do empenho contendo os valores: liquidado, pago e anulado.
Filtros para selecionar o exercicio, més inicial e final, e Unidade Gestora.
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* Movimentacdo das Despesas por Classificacdo Institucional, contendo valores individuais e
totais por Poder, Orgéo, Unidade, Categoria Econdmica e Credores.

* Movimentacdo das Despesas por Funcdo de Governo, contendo valores individuais e totais
por Funcéo, Subfuncéo, Programa de Governo, Categoria Econdmica e Credores.

« Movimentacao das Despesas por Programa de Governo, contendo valores individuais e totais
por Programa de Governo, A¢do de Governo, Categoria Econémica e Credores.

* Movimentacdo das Despesas por Acdo de Governo, contendo valores individuais e totais por
Tipo da Acéo (Projeto, Atividade, Operagdo Especial), Acdo de Governo, Categoria
Econdmica e Credores.

« Movimentacao das Despesas por Categoria Econémica, contendo valores individuais e totais
por Categoria Econbmica, Grupo de Despesa, Modalidade de Aplicacdo, Elemento de
Despesa e Credores.

* Movimentacdo das Despesas por Fonte de Recursos, contendo valores individuais e totais
por Fonte de Recursos, Detalhamento da Fonte, Categoria Econémica e Credores.

* Movimentacdo das Despesas por Esfera Administrativa, contendo valores individuais e totais
por Esfera, Categoria Econ6mica e Credores.

« Movimentacao de Arrecadacdo das Receitas por Categoria Econdmica, contendo valores
individuais e totais por Categoria Econdmica, Origem, Espécie, Rubrica, Alinea, Subalinea e
Detalhamento.

 Movimentacdo de Arrecadacdo das Receitas por Fonte de Recursos, contendo valores
individuais e totais por Categoria Econ6mica, Origem, Espécie, Rubrica, Alinea, Subalinea e
Detalhamento.

e« Movimentacao de Arrecadacdo das Receitas contendo os valores de Previsdo Inicial,
Previsdo das Deducdes, Previsdo Atualizada Liquida, Arrecadacdo Bruta, Deducbes da
Receita e Arrecadacao Liquida.

 Movimentagdo das Despesas contendo os valores da Dotacao Inicial, Créditos Adicionais,
Dotacédo Atualizada, Valor Empenhado, Valor Liquidado e Valor Pago.

« Movimentacao diaria de arrecadacéo das receitas, contendo os valores totais de arrecadacgéo
no dia, no més e no periodo selecionado.

« Movimentacao diaria das despesas, contendo os valores totais efetuados no dia, no més e no
periodo selecionado.

* Exportacéo dos dados para formatos eletrdnicos e abertos.

e Acesso a inclusdo de relatérios, permitindo o usuario complementar os dados disponiveis.

Lei de Acesso a Informacgédo 12527/11

Transparéncia Ativa
O sistema devera atender:

< Informacdes institucionais e organizacionais da entidade compreendendo suas funcdes,
competéncias, estrutura organizacional, relacéo de autoridades (quem é quem), agenda de
autoridades, horarios de atendimento e legislacdo do 6rgao/entidade.

« Dados dos Repasses e Transferéncia onde séo divulgadas informacdes sobre os repasses e
transferéncias de recursos financeiros efetuados pela Entidade.

e Despesas:

- Apresentagdo de Adiantamentos e diarias. As informacdes dos adiantamentos e das
diarias séo obtidas automaticamente do sistema de Contabilidade, ndo necessitando
nenhuma acao do responsavel pelo portal para disponibilizar essas informacdes.

- Dados dos servidores publicos onde serao divulgadas informag6es sobre os servidores
da entidade como o nome, cargo, funcéo e os valores das remuneracoes.

« Em Licitacdes apresenta todas as licitacdes, com possibilidade de anexar qualquer
documento referente aquela licitacéo, e apresenta também todos os registros lancados no
sistema daquela licitacdo, como editais, contratos e resultados.
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Contratos provenientes de Licitacdo ou ndo, serdo apresentados, bem como seus
aditamentos e a possibilidade de anexar aos registros anexos contendo o contrato assinado.
Acdes e Programas séo apresentados junto aos projetos e atividades implementadas pela
Entidade. Para que as informacdes de acdes e programas sejam divulgadas por completo, ou
seja, tanto as metas estabelecidas quantas as metas realizadas, a entidade precisa além das
informacdes do Sistema de Contabilidade, informar a execucéo dos indicadores e das metas
fisicas completando assim as informacfes necessarias ao atendimento da lei e que serao
devidamente apresentadas ao cidadao.

Perguntas Frequentes sobre o 6rgdo ou entidade e acdes no ambito de sua competéncia,
cujo orgao/entidade devera fazé-lo e manté-la constantemente atualizada. O portal ja
disponibiliza as principais questfes referentes ao portal da transparéncia e 0 acesso a
informacao.

Em Atos e Publicacdes Oficiais da Entidade sao disponibilizados estes documentos oficiais
para que possam ser localizados e baixados.

Possibilidade de disponibilizar outros documentos especificos as necessidades da Entidade.
Divulgacéo dos Documentos digitalizados pelo processo de digitalizagéo da Entidade.

Transparéncia Passiva

E-SIC, possibilitando a solicitacdo do cidaddo a Entidade, acompanhamento de sua
solicitacao via Protocolo e um gréfico apresentando estes atendimentos pela entidade,
também um gerenciador para a Entidade lidar com estas solicitacdes.

SOFTWARE PARA GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Ser multi — empresa;

Permitir a troca de empresa sem necessidade de fechar o sistema; Permitir a captacdo e
manutencdo de informacdes pessoais e funcionais de pessoal ativo, inativo e pensionista,
registrando a evolugao histérica;

Permitir o cadastramento de um ou mais contratos de trabalho para um mesmo servidor
(temporarios e efetivos), mantendo o mesmo ndmero de matricula alterando apenas o
contrato para nao alterar futuras integracdes;

Permitir liberacdo das funcionalidades por usuario e com controle de acesso restrito por
lotacdo, permitindo acesso exclusivo das informacdes por lotacdo de acesso, para
descentralizacao das atividades;

Garantir a disponibilidade e seguranga das informacdes histéricas das verbas e valores de
todos os pagamentos e descontos;

Permitir o cadastramento de cursos extracurriculares dos funcionarios;

Permitir a criacao e formatacao de tabelas e campos para cadastro de informac8es cadastrais
complementares, e que o sistema disponibilize de forma automatica, telas de manutengéo
destas informagfes, com possibilidade de parametrizar layouts diversos, para emissdo de
relatorios e geragdo de arquivos;

Permitir o registro de atos de adverténcia e puni¢ao;

Permitir o controle dos dependentes de servidores/funcionarios;

Possuir cadastro de beneficiarios de penséo judicial e das verbas para pagamento por
ocasido de férias, 13° e folha de pagamento, com suas respectivas formulas, conforme
determinacdo judicial,

Possuir cadastro de pensionista do trabalhador, possibilitando vincular quem sera o
pensionista principal e gerador da pensao;

Permitir o controle de histérico da lotacdo, inclusive de servidores cedidos, para a localizacao
dos mesmos;
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« Permitir o controle das fungBes em carater de confianca exercida e averbada, que o servidor
tenha desempenhado, dentro ou fora do 6rgao, para pagamento de quintos ou décimos de
acordo com a legislacao;

e Permitir o controle do tempo de servico efetivo, emitir certidbes de tempo de servico e
disponibilizar informacg@es para calculo e concesséo aposentadoria;

e Permitir parametrizacdo para abatimentos em tempo de servico com afastamentos,
selecionando por tipo de afastamento;

* Possuir controle do quadro de vagas por cargo (previsto, realizado e saldo);

e Permitir o registro e controle da promocéao e progresséo de cargos e salarios dos servidores;

e Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais;

« Possuir rotina que permita controlar limite de piso ou teto salarial;

« Permitir o controle automatico dos valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais
como salério familia, Vale alimentacéo, etc;

e Permitir o controle de beneficios concedidos devido ao tempo de servico (anuénio,
quinquénio, licenca prémio, progressfes salariais e outros) com controle de prorroga¢édo ou
perda por faltas e afastamentos;

« Permitir o calculo automatico da concesséo de adicionais por tempo de servico;

« Permitir Controle de Licengca Prémio, por periodos aquisitivos, controlando o gozo de cada
periodo e, caso necessario, transformacao em abono pecuniario;

e Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido consignados em
folha, caso o trabalhador tenha mais de um empréstimo, controlar no mesmo evento
demonstrando as parcelas pagas e a pagar no holerite, para cada empréstimo;

e Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas extras,
periculosidade, insalubridade, faltas, descontos diversos e ac¢es judiciais;

e Possuir rotina de céalculo de Vale Transporte, controlando as empresas e suas linhas com
seus respectivos valores.

« Possuir rotina de calculo de Auxilio Alimentagao, podendo analisar automaticamente somente
dias Uteis ou dias Uteis trabalhados;

e Possuir controle de Tomadores de servico;

e Possuir controle de Autbnomos, contendo pagamentos por RPA, integrando essas
informacdes para SEFIP/DIRF ;

e Permitir o controle de diversos regimes juridicos, bem como contratos de duplo vinculo,
guanto ao acumulo de bases para IRRF, INSS, etc;

e Permitir lancamentos de verbas de forma coletiva;

e Permitir simulag®es parciais ou totais da folha de pagamento;

e Possuir rotina para programacdo e calculo do Décimo Terceiro (Adto, Fechamento e
Complemento);

« Possuir rotina para programagcéo e calculo de Férias normais e coletivas;

« Possuir rotina para programacao e calculo de rescisdes de contrato de trabalho e demissdes;

e Permitir célculo e emissdo de Rescisao Complementar, podendo ter varios calculos
separados por data, controlando também para integragdo contabil e crédito bancario,
emitindo todos os relatorios tais como Holerite, resumo mensal, folha analitica, etc.;

e Permitir o calculo de Folha Complementar COM encargos (IRRF/Previdéncia), para
admissdes do més anterior, ou langcamentos diversos que chegaram com atraso para o setor;

e Permitir o calculo de Folha Complementar SEM encargos (IRRF/Previdéncia), para
pagamento das diferencas de meses anteriores;

e Permitir o célculo para pagamento do pessoal ativo, tratando adequadamente os diversos
regimes juridicos, adiantamentos, pensées e beneficios, permitindo recalculos gerais, parciais
ou individuais;

e Possuir blogueio do célculo da Folha Mensal (Com mensagem de Alerta) para servidores com
término de contrato (Temporario/Estagio Probatério) no més, o qual deveréa ser rescindido ou
prorrogado;
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e Apos calculo mensal fechado, ndo deve permitir movimentagfes que afetem o resultado do
céalculo ou histérico mensal, mas deve permitir que um usudrio autorizado consiga abrir o
céalculo mensal e liberar a movimentagéo.

e Permitir calculo e emisséo da provisao de Férias, 13° Salario e Licenca Prémio, considerando
0s encargos por periodo;

e Permitir emissdo de relatérios da proviséo, de forma analitica e sintética;

* Manter o registro das informagdes histéricas necessarias as rotinas anuais, 13° Salario,
rescisdes de contrato e férias;

e Permitir a geracao de informa¢des mensais para Tribunal de Contas, Fundo de Previdéncia
Municipal, GRRF, SEFIP e CAGED;

e Permitir a geracdo de informacfes anuais como RAIS e DIRF, com emissao do informe de
rendimentos conforme layout da receita federal;

« Permitir a formatacéo e emissdo de contracheques, etiquetas, folha analitica, etc, com livre
formatacao desses documentos pelo usuario;

e Permitir geracdo de arquivos para crédito bancario, contendo as configuracdes de layout por
banco e, quando disponivel pelo banco, a geracdo de arquivo para holerite em terminal
bancério;

« Permitir utilizacéo de logotipos, figuras e formatos como imagem nos relatérios;

e Permitir a parametrizacdo de documentos legais e admissionais, com uso de um editor de
texto.

e Permitir configuracdo e controle de margem consignavel;

« Possuir elaboracéo de carta margem com codigo de autenticidade;

e Permitir o langamento de diarias, contendo informagcfes da data de pagamento, destino e
motivo, possibilitando demonstrar o pagamento no contracheque;

e Permitir cadastro de repreensdes;

e Permitir cadastro de substituicdes;

* Permitir cadastro de Acdes judiciais, possuindo exportacéo para a SEFIP;

e Permitir criacdo de campos do usuario para inclusdo no cadastro de trabalhadores,
afastamentos e eventos;

e Possuir gerador de relatérios disponivel em menu;

e Permitir parametrizac@o de atalhos na tela inicial do sistema de folha;

e Permitir validar a chave de habilitagcdo do sistema através de checagem via internet sem
necessidade de copia de arquivos;

e Possuir histéricos de atualizacdes efetuadas no sistema;

« Possuir consulta de log com varios meios de consulta;

« Separar os calculos por tipo de referéncia ex: folha mensal, adiantamento, rescisdo, folha
complementar e 13° salario;

e Permitir o usuério efetuar o encerramento e reabertura de referéncias ja encerradas,
mediante controle de permissoées;

e Possuir comparativo mensal, podendo comparar duas referéncias com eventos diferentes;

* Possuir exportacdo para folha de pagamento em arquivo excel;

e Possuir exportacdo dos empenhos da folha de pagamento para a contabilidade, através de
arquivo XML, com validacao de eventos sem classificacdo antes de gerar o arquivo;

« Possuir cadastro de EPI“s com controle de entrega, devolugéo e validade dos equipamentos;

e Permitir a manutencdo e conferéncia do célculo em tela podendo incluir, alterar e excluir
qualquer tipo de movimentagao tais como férias, licenca prémio, eventuais e fixos, sem que
haja a necessidade de abertura de nova tela;

«  Permitir calcular o funcionario sem precisar sair da tela de cadastro;

« Emissdao de ficha financeira do funcionario sendo emitida por periodos;

» Emisséo de ficha financeira de autbnomos;

« Ato Legal e Efetividade
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e Permitir o registro dos documentos de Atos Legais (Portarias, Decretos, Requisicbes e
outros);

e Permitir a manutencdo do movimento de Ato Legal por servidor;

e Através do Ato Legal, permitir alteracdes cadastrais, afastamentos e movimentacéo de férias
do funcionario;

« Permitir o controle de visualizagdo dos Atos ligados ao funcionario a serem considerados para
Efetividade, conforme tipo e op¢Bes parametrizadas pela empresa;

e Permitir emissdo da Certiddo Tempo de Servico de Efetividade, podendo considerar
empregos anteriores;

e Permitir qualquer alteracdo em layout para qual seja 0 documento;

e PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario)

e Permitir registrar os dados dos responsaveis pelas informacfes de monitoracéo Bioldgica por
periodo;

« Permitir registrar os dados dos responsaveis pelas informacg6es de monitoracdo dos registros
Ambientais por periodo;

« Permitir gerenciar todas as informacdes cadastrais, pertinentes ao PPP, como alteracdo de
cargos, mudanca de agente nocivo, transferéncias, descricdo dos cargos e atividades
exercidas pelo funcionario;

e Permitir registrar as técnicas utilizadas para neutralizacdo de agentes nocivos a salde;

e Permitir registrar os exames periodicos, clinicos e complementares e manter os dados
historicos;

«  Permitir registrar o historico da exposigéo do trabalhador a fatores de riscos;

e Permitir a emissao do PPP individual ou por grupo de funcionarios;

« Concurso Publico

e Possuir manutengdo dos concursos publicos para provimento de vagas, registrando a
avaliacdo dos candidatos do concurso e indicando a aprovacgéo/reprovacao e a classificacao;

e Cadastrar concursos: cargo, concursados por cargo, 6rgdo solicitante, disciplinas do concurso
e editais;

« Cadastrar candidatos inscritos: dados pessoais, dados de enderecamento, documentos
pessoais, classificagdo, situacdo (aprovado/reprovado), com possibilidade de importacdo de
dados do cadastro da empresa organizadora do concurso;

» Cadastrar candidatos classificados;

e Contracheque WEB

« Permitir controle da disponibilidade das informa¢des para consulta, por competéncia e Tipo
de Calculo;

e Permitir consulta e emissdo do contracheque via internet, definicdo do logon por funcionario e
critérios para geracgdo da senha inicial, permitindo alteragcdo da senha ap6s primeiro acesso;

« Permitir lancamentos de eventuais como: horas extras, adicionais e outros eventos, mediante
a homologacéao pelo usuario administrador;

e Permitir registrar procedimentos administrativos;

e Permitir registrar agendamento de pericias médicas;

* Permitir visualizar a ficha funcional do trabalhador;

« Permitir visualizar a ficha financeira do trabalhador;

e Permitir emitir margem consignavel limitando emissdes dentro do més;

e Permitir verificar a autenticidade da margem consignavel;

e Permitir visualizar e imprimir o informe de rendimentos;

e Permitir consultar faltas;
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e Permitir consultar afastamentos;

e Permitir registrar batida do cartdo de ponto;

e Permitir o funcionario alterar a senha de acesso sem intervencao do usuério do RH;

e Permitir consulta dos resultados de concursos/processo seletivo que foram registrados no
sistema,;

«  Permitir relatério de contribuicédo previdenciaria;

e Permitir o funcionario solicitar alteracao cadastral com valida¢des do usuario do RH;

« Integracao direta com o portal transparéncia parametrizavel por evento podendo disponibilizar
os valores nas coluna de proventos, descontos e liquido;

« Permitir solicitagbes de férias, licenca prémio e faltas abonadas com aprovacgéo do usuario do
RH;

e Permitir solicitacao de curso Extra Curricular;

e Permitir solicitacdo de adiantamento de salario;

« Permitir solicitagdo de adiantamento de décimo terceiro;

e Permitir registrar avaliacdo de desempenho;

* Controle de Ponto Eletrénico

* Integracdo dos cadastros com o software de folha de pagamento;

*  Permitir configurar dia de frequéncia inicial e final;

e Permitir configuracdo de jornadas com varios tipos, com limites de tolerancia por jornada;

e Permitir configuracdo de hora extra por jornada e por vinculo;

«  Permitir configuracdo de faltas por jornada e vinculo;

e Permitir cadastro de feriados e ponto facultativo;

e Permitir compensacéao de horas falta;

» Possuir além do layout portaria 1510 mais um tipo de layout de importagdo do relogio;

« Permitir manutencéo das batidas pelo usuario do RH;

e Possuir exportacao do arquivo tratado para fiscalizacao;

e Permitir integracdo dos lancamentos do ponto (inclusdo), com o movimento mensal da folha
de pagamento sem troca de arquivos;

« Possuir controle de Banco de Horas parametrizavel que permita a configuracdo de limites
(teto) para os saldos dentro do més e no ciclo do banco;

< Emitir relatério de espelho de ponto e demais relatérios de controle;

« Possibilitar langamentos avulsos no banco de horas, a credito ou a débito;

e Permitir o pagamento parcial do saldo do banco de horas;

e Ser multi-usuario com a possibilidade de descentralizacdo do tratamento pelas geréncias;

e Geracdo para a fase Il da Audesp

* Permitir geracdo de arquivos de Atos normativos referente a fase 11l Audesp;

e Permitir geracdo de arquivos de Quadro de Pessoal referente a fase 11l Audesp;

e Permitir geracdo de arquivos de Quadro Funcional referente a fase Ill Audesp;

* Todos arquivos gerados deverdo conter validacdes cadastrais antes de serem encaminhadas
ao coletor Audesp;

SOFTWARE PARA GESTAO DE RECEITAS

« Possibilitar de forma parametrizada, a sua adaptacdo integral ao estabelecido pelo Cédigo
Tributario Municipal, bem como por qualquer outro conjunto de leis ou normativas em vigor,
de qualquer nivel, que estejam no contexto de atuagdo da solucéo;

« Permitir o cadastro e o gerenciamento dos cadastros imobiliario, mobiliario e rural, bem como
0 langcamentos de impostos, taxas, contribuicdes e preco publico;

e Permitir o controle e gerenciamento dos lancamentos e da divida ativa do municipio;
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« Possuir o conceito de cadastro consolidado das informagdes municipais (Cadastro Unico ou
Geral), com identificaco unificada do cidadéo;

e Permitir a formatacéo e/ou personalizacéo do layout de todos os Relatérios do Sistema, com
a possibilidade para criacao de pelo menos 10 layout diferente para a mesma opcao de
relatérios, e ainda permitir a definicdo de um desses layouts criado como padrao e também
ter a op¢ao para a escolha do layout que sera utilizado para a geragéo do relatorio.

e Permitir a emissao em segunda via de todos os documentos oficiais;

e Gerenciar as tabelas de controle do enderecamento e das faces de quadras legais,
integralmente relacionadas a tabela de zonas cadastrais imobiliarias do municipio;

e Gerenciar os indices/indexadores de correcdo e/ou atualizacdo monetaria, bem como o
controle de mudancas de moeda;

e Gerenciar todo conjunto de férmulas relativas ao calculo dos tributos controlados pelo
sistema, de forma parametrizada;

« Possuir rotinas parametrizaveis de calculos gerais, parciais e individualizados, dos valores
inerentes a obrigacdo principal e acréscimos legais, com destaque para cada item, aplicavel a
quaisquer tributos e/ou receitas derivadas;

e Gerenciar o calendario de dias Uteis por exercicio;

« Gerenciar as datas de vencimentos de tributos por exercicio;

« Permitir a emissdo de documentos oficiais, comprovantes de quitacdo de débitos de qualquer
natureza,;

e Permitir que a emissdo do documento de Notificacdo do Lancamento seja feita em conjunto
com a Guia de Recolhimento dos Tributos, em um Unico documento, quando em cota Unica;

* Permitir a emissdo de todas as Guias de Recolhimento de Tributos controlados pelo sistema;

« Permitir a Emissdo de Guia para pagamento de valores parciais, com op¢éo de incluir uma ou
mais parcelas;

e Gerenciar as operac¢fes de isencdes, nao incidéncias, imunidades, reducdes de aliquota e de
bases de calculo;

e Gerenciar as operagfes da situacdo cadastral mobiliaria e imobiliaria, tais como: ativos,
inativos, baixados, dentre outras situacoes;

« Gerenciar as operacBes de estornos, cancelamentos, pagamentos, extingdo, exclusao,
parcelamentos, isencdes, suspensdes do crédito tributario e lancamentos de qualquer
natureza. No cancelamento o sistema devera permitir o cancelamento parcial da parcela;

e Permitir a compensacéao de divida, proporcional ou nas parcelas mais antiga.

e Permitir a emissdo das Guias de Recolhimento com incorporacdo de codigos de barra,
padrdo CNAB/FEBRABAN, para recebimento das mesmas pelas instituicdes financeiras
arrecadadoras, integrantes do Sistema Financeiro Nacional;

e« Gerenciar a devolucdo de correspondéncias, em funcdo da n&o localizacdo do
contribuinte/destinatario com a opcao para utilizar o convénio para o Controle de Devolugéo
Eletrénica de Objetos — CEDO dos Correios do Brasil;

* Opcéo para retorno do arquivo txt do convénio para Controle de Devolucdo Eletrbnica de
Objetos — CEDO dos Correios do Brasil,

e Permitir a criacdo e gerenciamento de ordem de servicos vinculado aos cadastros do
imobiliario, mobiliario agua e esgoto e cadastro Unico de contribuinte;

e Permitir a cobranca de tributos e/ou receitas derivadas, através de débito automatico em
conta corrente, no domicilio bancério autorizado pelo contribuinte;

e Gerenciar o recolhimento dos tributos e/ou receitas derivadas e classificar os dados da
arrecadacdo, através da leitura de arquivos de dados em formato digital com layout pré-
determinado, disponivel a Licitante Vencedora;

e Possuir rotina que permita a integracdo com o sistema contabil/financeiro do municipio, sem a
necessidade de geracdo de arquivos formato digital, gerando automaticamente os
lancamentos contabeis da receita arrecadada e classificada, sem que haja a necessidade de
redigitacao;

« Possuir emisséo de etiquetas, permitindo inclusive a parametrizacdo da distribuicdo de seu
contelido dentro do corpo da etiqueta;
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« Gerar na conta corrente do contribuinte, de forma consolidada, todos os lancamentos
efetuados, com os respectivos valores, datas de vencimento e pagamento, mesmo aqueles
advindos de exercicios anteriores, informando em que fase da cobranca o débito se enquadra
(em cobranca ou em divida ativa), permitindo a consulta parametrizada de extratos da
posicéo financeira, destacando os acréscimos legais dos valores principais. Quando for uma
divida parcelada deverdo ser demonstrados no extrato os exercicios que deram origem ao
parcelamento, e ainda se essa origem for dividas ajuizada devera ser demonstrando todos
numero dos processos judiciais dessas dividas da origem do parcelamento;

« Nos extratos de posicdo financeira do contribuinte, que seja proprietario de mais de um
imovel, assegurar que também sejam listados os langamentos e pagamentos relativos a cada
imovel de sua propriedade;

« Permitir o parcelamento, reparcelamento e desparcelamento de débitos de qualquer natureza,
inclusive os inscritos em divida ativa e ndo executados, com a criacdo de regras
parametrizaveis aplicadas no controle destas operacdes, possibilitando a emisséo de guias
de recolhimento e dos termos de parcelamento, realizando a gestéo integral da carteira;

e Permitir o estorno de Parcelamento com o abatimento dos valores pagos na origem, e
também ter uma opcao para refazer o mesmo parcelamento, sem necessidade de criagao de
um novo parcelamento.

« Permitir parcelamentos de dividas ativa, divida do exercicio e divida ajuizada em um (nico
parcelamento e na contabilizacdo dos valores pagos das parcelas desse parcelamento
desmembrar o que recebeu de dividas ativa, divida do exercicio e divida ajuizada de cada
uma das receitas parceladas, bom como as respectivas correcdo, multa e juros de cada uma
das receitas parceladas.

« Permitir a emisséo de certiddes positivas, negativas e positivas com efeito de negativa, sobre
os tributos controlados pelo sistema e permitir a consulta da autenticidade via web;

e Permitir a configuracdo dos tipos de célculo de multa, juros e correcdo monetaria e seus
parametros pelo proprio usuario administrador do sistema, sem a necessidade de utilizar
linguagem de programacao.

e Gerenciar a restituicdo de valor cobrado a maior ou indevidamente;

e Permitir a criacdo de limites de diferenca entre os valores calculados pelo sistema e os
valores pagos pelo contribuinte, para que no momento da baixa, tanto pelo arquivo de retorno
do banco ou pela baixa manual, se esse limite for ultrapassado o sistema automaticamente
gera a baixa parcial do lancamento, deixando como residuo (em aberto) a diferenca entre o
valor calculado e o valor efetivamente pago;

e Permitir a simulacdo de atualizacdo de valores de multa e juros e correcéo por receita, sem a
necessidade geracdo de langcamento pelo sistema.

« Permitir a prorrogacéo de vencimento de qualquer tipo de lancamento de receita;

« Gerenciar a situacéo cadastral do imovel, permitindo a emisséo de relatério de conformidade;

e Gerenciar operacbes de englobamento e/ou parcelamento do solo e manter dentro do
cadastro do imobiliario a vinculagédo dos cadastros que deram origem ao englobamento ou o
parcelamento do solo;

e Permitir a vinculacdo da planta do imovel, fotos da fachada, e também permitir anexar
arquivos (documentos digitalizados) para futuras consultas dentro do cadastro do imovel.

e Permitir a consulta dos histéricos de transferéncia de proprietarios e das ordens de servicos
vinculada ao cadastro dentro da tela do cadastro do imobiliério;

« Permitir a consulta das notificacbes de posturas e histérico de alteracbes gerado
automaticamente dentro da tela de cadastro do imével;

e Permitir no cadastra do imovel o cadastro dos logradouros e dos iméveis confrontantes;

e Permitir a criacdo de cadastramento automéatico de iméveis, copiando as informacdes de um
cadastro base para facilitar o cadastro de loteamentos novos. Apds a criacdo automatica
desses cadastros o usuario altera apenas as informacdes que divergem do cadastro base;

e Permitir a consulta de todos os cadastros do mobiliario vinculado os cadastros do imovel
dentro da tela de cadastro do imobiliario;

 Quando o usuario estiver dentro de um determinado cadastro do imobiliario, permitir o
lancamento de guias de ITBI, receitas diversas, preco publico, emissédo de extrato, emisséo
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de listagem de débito, consulta de divida, emissdo de guias de divida, geracdo de
parcelamento e célculo do IPTU sem a necessidade de fechar a tela e fazer uma nova
pesquisa ou redigitagdo do cédigo cadastral.

e Permitir a geracao de um relatério comparando os valores langado no exercicio anterior com
0 exercicio atual indicando o percentual da diferenca para facilitar a conferencia dos novos
lancamentos de IPTU;

e Permitir o cadastramento dos iméveis rurais com os dados especificos da propriedade rural,
como numero de registro no INCRA, nome da propriedade, valor venal e area em m2 hectare
e alqueire da propriedade;

* Na geragdo da guia de ITBI de Imdvel rural, buscar automaticamente o valor venal e a area
que estao dentro do cadastro rural do municipio;

e Possuir rotina para a geracdo automatica e parametrizada do langcamento do IPTU, prevendo
a possibilidade de, na emissao da guia de recolhimento, incluir valores de outros tributos;

e Permitir simulagBes parametrizadas dos lancamentos do IPTU aplicadas a todo o municipio
ou a uma regido territorial especifica;

e Gerenciar tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para calculo do IPTU, em
conformidade com a planta de valores do municipio;

* Permitir a emissdo da certiddo de valor venal do imovel;

e Atender integralmente ao estatuido na resolucdo IBGE/CONCLA N° 01 de 25/06/1998
atualizada pela resolucdo CONCLA N° 07 de 16/12/2002 que prevé o detalhamento do CNAE
(Codigo de Classificagdo Nacional de Atividades Econbémicas), com a opgdo de vincular
valores e formula de calculo que serdo utilizados para a cobranca dos tributos anual do
cadastro mobiliario.

e Permitir a vinculacdo da lista de servico com o cadastro da Atividade CNAE, para que no
cadastramento do mobiliario seja automaticamente definido o item da lista de servico a partir
da atividade CNAE informada.

« Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte.

» Possuir tabelas parametrizaveis com as atividades econdmicas, estruturadas por cédigo,
grupos, parametros para calculo e langcamento dos tributos em cada atividade econdmica;

e Gerenciar o contador responsavel por uma empresa;

e Gerenciar as operacdes de enquadramentos e desenquadramentos de microempresas e
empresas de pequeno porte, armazenando todo histérico dessas alterages dentro da tela de
cadastro.

« Gerenciar as tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para céalculo do ISSQN;

e Permitir o calculo automético do ISSQN fixo, levando em conta periodos proporcionais e
tabelas com faixas de valores por atividades ou grupo de atividades de qualquer natureza,
prevendo também descontos parametrizaveis;

« Possuir rotinas de enquadramento de contribuintes para calculo do valor do imposto conforme
seja fixo ou variavel;

e Permitir a emissao de alvaras, bem como a gestéo de sua vigéncia;

e Gerenciar 0 processo de autorizacdo para utilizacdo de documentos fiscais, com a opc¢éo
para permitir a autorizagdo de documentos com series e espécie distinta na mesma
autorizacao;

« Permitir a consulta em tempo real de Guias, Escrituracdes e das notas fiscais eletrénicas
geradas pelo sistema de ISS Eletrdnico;

e Quando o usuario estiver dentro de um determinado cadastro do Mobilidrio, permitir o
lancamento de receitas diversas, preco publico, emissao de extrato, emissao de listagem de
débito, consulta de divida, emissao de guias de divida, geracdo de parcelamento e calculo do
ISSQN ou Taxa de Licenca sem a necessidade de fechar a tela e fazer uma nova pesquisa
ou redigitacao do codigo cadastral.

« Permitir a consulta do historico de alteragcfes e das ordem de servico vinculadas ao cadastro
do mobiliario;
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« Possibilitar que na execucdo da operacdo de transferéncia de propriedade do imével e na
geracdo da guia de recolhimento do ITBI, seja informada a existéncia de débito do imovel,
inclusive aqueles inscritos em divida ativa ou em execucao fiscal;

e Permitir o célculo automatico do ITBI com base em tabelas parametrizaveis de valores e
aliquotas;

e Permitir a transferéncia automatica de proprietario através do pagamento de guias de ITBI
para Imaével Urbano e Rural.

* Permitir o langamento de outros tipos de receitas junto com a guia de ITBI.

e Gerenciar a averbacao/transferéncia de iméveis;

e Possibilitar o calculo, lancamento e a emissao de Guias de recolhimento, referentes a taxas
de poder de policia e servigo;

« Possuir tabelas parametrizaveis de valores, que permitam o céalculo automatico de qualquer
taxa controlada pelo sistema;

e Permitir a emisséo do livro de divida ativa, contendo os documentos que correspondam aos
termos de abertura, encerramento e fundamentacéo legal;

e Possuir rotina parametrizavel, que permita a inscricdo em divida ativa dos tributos e/ou
receitas derivadas vencidas e ndo pagas registradas na conta corrente fiscal;

« Gerenciar as ag¢des de cobranca dos contribuintes inadimplentes, ajuizadas ou ndo apés a
inscricdo em divida ativa;

e Permitir a emissédo parametrizada da notificacdo de inscricdo dos débitos do contribuinte em
divida ativa e da certidao de divida ativa do contribuinte, que compora o processo de
ajuizamento;

e Permitir incluir guias de pagamento juntamente com a notificagdo de Débitos;

« Possibilitar a emissédo parametrizada da certidao de peticao para ajuizamento dos débitos de
contribuinte inscritos em divida ativa,;

e Permitir a qualificacdo cadastral antes da criacdo dos processos de ajuizamento de divida;

« Gerenciar as operacg0es referentes aos tramites dos processos de ajuizamento de débitos;

« Permitir a cobranca de forma parametrizada, a partir das informacdes recebidas da conta
corrente fiscal, sendo possivel programar a emissdo das notificacdes ou avisos de cobranca e
guias de recolhimento, considerando minimamente 0s seguintes parametros: o0 montante dos
valores e a situacdo do débito, os periodos de vencimento e a regido de localizacéo;

e Permitir a criagdo e gerenciamento do protesto de divida em cartério de arco com os layout do
convénio criado com Instituto de Estudos de Protesto de Titulos do Brasil (IEPTB);

e Permitir langcamentos vinculados aos processos com informacgdes referentes as citagdes,
custas, penhora, garantias, leiloes, recursos, pedido de vista em tela especifica para cada
uma dessas informacdes;

e Permitir o controle automatico dos processos de execucdo fiscal, através de um monitor,
indicando a necessidade de suspensdo, reativacdo ou arquivamento a partir da analise da
movimentacdo da divida associadas ao processo.

e Permitir a criagdo automatica de processos por contribuinte, vinculado ao cadastro Unicos
vinculado a certiddes de divida ativa de cadastros de imdvel distinto mas vinculado ao mesmo
cadastro Unico de contribuinte.

e Permitir a criacdo e cadastro de documentos dinamicamente, com o controle da data de
validade e alteracdo de layout para cada documento criado.

e Permitir a criacdo de tabela com para o controle de posturas de acordo com a lei do
municipio;

« Permitir a geracéo de notificagBes de posturas em lote ou por cadastro;

e Permitir o controle dos prazos das notificacdes de postura;

e Permitir o cancelamento das notificaces de postura;

e Permitir a geracdo de auto de infracdo automatico quando ndo cumprido os prazos das
notificacdes de posturas;

e Permitir a criacdo de ordem de servicos relacionada ao cadastro imobiliario, mobiliario ou pelo
cadastro Unico de contribuinte;

« Demonstrativo analitico de valores lancados por receita;
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« Demonstrativo analitico de débitos por data de vencimento;

« Demonstrativo analitico de débitos por contribuinte detalhado por tributo num determinado
periodo;

- Demonstrativo sintético de débitos por tipo de cadastro, divida e tributo;

« Demonstrativo analitico de débitos prescritos e a prescrever;

« Demonstrativo analitico e sintético dos maiores devedores;

« Demonstrativo analitico e sintético dos maiores devedores por faixa de valores;

« Demonstrativo analitico de isencéo de débitos;

e Planta de Valores;

« Demonstrativo analitico e sintético de pagamentos, cancelamentos, num determinado
periodo;

« Demonstrativo analitico de pagamentos por empresa;

« Demonstrativo analitico do quantitativo e valor das guias de recolhimento emitidas por tributo
num determinado periodo;

« Demonstrativo analitico do quantitativo de certiddes por tipo emitidas num determinado
periodo;

+ Demonstrativos analiticos de movimento econémico;

« Demonstrativos analiticos de operagfes de parcelamentos e reparcelamentos num
determinado periodo;

« Demonstrativo sintético de resumo da arrecadagédo por periodo e tipo de tributo;

- Demonstrativo analitico e sintético da arrecadacao, por instituicdo financeira arrecadadora,
por lote, por Data de pagamento, data de movimento;

« Demonstrativo sintético da discrepéancia entre os valores arrecadados e os valores langados;

« Demonstrativo analitico da situac@o das notificagcdes emitidas;

« Demonstrativo analitico de retencdes de imposto na fonte por empresa;

« Demonstrativo analitico e sintético dos maiores Contribuintes de ISS por atividade;

« Demonstrativo sintético das parcelas arrecadadas por tributo e més num determinado
exercicios;

« Demonstrativo sintético dos valores lancados, arrecadados e débitos por divida e tributo num
determinado exercicio;

« Demonstrativo sintético de débitos por situacdo do débito e més num determinado exercicio;

« Demonstrativo analitico dos débitos inscritos e/ou ajuizados por livro de inscricéo.

« Permitir que a construgdo do layout e a selecdo de registros nas operacfes de geracédo de
etiquetas sejam parametrizadas e esteja vinculado aos atributos que comp&em os cadastros
mobiliario e imobiliario, bem como a geracdo das mesmas, poder estar vinculada as rotinas
de notificacdo de cobranca e langcamentos de débitos.

« Devera permitir administrar as restricdes de acesso dos usudrios as consultas e cadastros;

Modulo Web

* Permitir a emissdo de segunda via de carnés/Guias via Internet;

e Permitir a Emissao de Guia de ITBI de imdveis urbanos e iméveis rural pela Internet pelos
cartérios cadastrados. Na emissdo da guia de ITBI, tanto dos iméveis urbano como dos
imoveis rural, o sistema devera buscar automaticamente as informacdes de areas e valores
venais;

e Permitir a Emissdo de Certiddo negativa, positiva com efeito negativo dos cadastros
imobiliario, imobiliario rural, mobiliario, agua e esgoto e pelo cadastro Unico de contribuintes;

e Permitir a Emissdo de guias com uma ou mais parcelas das dividas dos cadastros
imobiliarios, imobiliario rural, mobilidrio, agua e esgoto e também através cadastro unico de
contribuintes;

* Permitir a Emissédo de demonstrativo onde consta os valores lancados, pagos, em aberto, os
valores atualizados quando vencidos, parcelas canceladas dos cadastros imobiliarios,
imobiliario rural, mobiliario, agua e esgoto e também através cadastro Unico de contribuintes;
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Permitir a emissdo de listagem de débitos dos cadastros imobiliarios, imobiliario rural,
mobiliario, agua e esgoto e pelo cadastro Unico de contribuintes;
Permitir a emisséo de guias para recolhimento, com op¢éo de incluir uma ou mais parcelas
dos lancamentos dos cadastros imobiliarios, imobiliario rural, mobiliario, agua e esgoto e pelo
cadastro unico de contribuintes;
Permitir a consulta de dados cadastrais dos iméveis e empresas;
Permitir a consulta dos sepultamentos do banco de dados do modulo cemitério;

Médulo Peticionamento Eletrdnico

Permitir a geracao de arquivos de peti¢des iniciais e de certiddes de divida ativa assinadas
digitalmente de acordos com os layouts do tribunal de justica;

Permitir a geracao de arquivos com peti¢cdes intermediarias assinadas digitalmente;

Permitir o envio automatico de petigfes iniciais e intermediarias para o sistema do Tribunal de
Justica do Estado de Sdo Paulo através do webservice;

Permitir a geracao de peticdes de suspensédo, cancelamento e reativacdo em lote e que
sejam automatizados os envios das mesmas, assinadas digitalmente, junto ao tribunal de
justica via peticionamento intermediario;

Permitir a conferéncia dos documentos digitais antes do envio ao tribunal de justica;

Permitir a atualizacdo dos valores das certiddes e peti¢cdes iniciais de acordo com uma data a
ser informada;

Permitir a visualizac&o/alteracdo do codigo sequencial de envio dos ajuizamentos junto ao
tribunal de justica;

Permitir a consulta de todos os processos a serem enviados ao tribunal de justica onde haja a
possibilidade de filtrar pela area e/ou tipo de processo, pelo nimero do processo interno, pela
situagdo a qual o processo se encontra, pelo nimero da certidao de divida ativa, pela data de
geracao dos processos, pelo nome e/ou cddigo do executado.

Permitir o armazenamento dos arquivos de retorno dos processos disponibilizados pelo
Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo;

Permitir controle detalhado de todos os processos judiciais em que a Prefeitura Municipal é
parte, com registro de dados: das partes do processo; das certiddes de divida ativa utilizadas;
das citacdes realizadas; das despesas incorridas no curso do processo; das garantias
apresentadas; das penhoras realizadas; dos leilGes realizados e dos recursos apresentados.
Permitir Analise automatica do preenchimento ou nao de todos os campos do cadastro do
contribuinte que sao necessarios para que a parte do processo de execucao esteja
devidamente qualificada antes da geracdo da peticéo inicial e da certiddo de divida ativa.
Permitir controle da situacao das dividas que séo objeto das execugdes fiscais, possibilitando
a verificagcao de quais processos contém dividas totalmente em aberto, que possuem dividas
parcelas e quais tém dividas ja quitadas;

Permitir o controle de prazos processuais com aviso de proximidade do término do prazo para
a realizacdo de um ato processual;

Permitir o controle do prazo para prescricao da divida ajuizada em acéo de execucéo fiscal,
com aviso do tempo restante para o seu término.

Permitir o controle de intimagBes recebidas nos processos judiciais em aberto, diferenciado
aquelas cujo prazo para resposta ja foi iniciado, daquelas que foram enviadas para ciéncia da
parte contraria.

Permitir o armazenamento de diferentes arquivos relacionados ao processo: arquivos gerados
por meio do sistema, arquivos recebidos do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo e
arquivos resultantes da digitalizacdo de documentos fisicos.

Permitir o registro de todas as altera¢c@es realizadas no cadastro do processo no sistema,
com indicacao do usuario responsavel pela alteragdo, da data e hora em que a alteragéo foi
realizada e da informacéo alterada.

Modulo ISS Eletrénico
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» Solugéo online, utilizando plataforma web, executando em ambiente da Administragédo Publica
Municipal, totalmente integrada em tempo real com sistema de tributos;

e O banco de dados devera ficar hospedado na Prefeitura do Municipio de Guara para maior
seguranca e dominio das informacdes;

e Seguir o padrdo ABRASF versao 2.01;

« Permitir o acesso a solugéo online através de certificados digitais A1 ou A3 e com usuario e
senha;

« Permitir o envio de avisos e notificag6es on-line aos contribuintes;

* Permitir a incluséo de links na tela de abertura do sistema;

e Permitir a incluséo de texto personalizado na tela de abertura do sistema;

e Possuir solugdo Web Service que permita a integragdo com o0s sistemas proprios dos
contribuintes. Funcionalidades disponiveis: Geracdo de NFS-e, Recep¢cédo e Processamento
de Lote de RPS, Enviar Lote de RPS Sincrono, Cancelamento de NFS-e, Substituicao de
NFS-e, Consulta de NFS-e por RPS, Consulta de Lote de RPS, Consulta de NFS-e por
Servigcos Prestados, Consulta de NFS-e por servigcos tomados ou intermediados e Consulta
por Faixa de NFS-g;

e Permitir o cadastro automatico do tomador de servigco dentro proprio tela de emisséo de nota,
sem que seja necessario fecha-la;

* Possuir mecanismo de consulta de tomador cadastrado dentro da tela de emissdo de nota;

e Permitir a vinculacéo das notas fiscais eletrénica com a obra quando o servico for relacionado
a construcdo civil;

» Possuir configuracéo para permitir ou ndo deducdo da base de calculo com limite, desconto
condicional e incondicional,

« Permitir consulta das notas fiscais por tomador, data de emissdo, status, Item da lista de
servico;

e Permitir a impresséao das notas por faixa de nimero de nota e por limite da data de emisséo;

* Permitir a geracdo de XML das notas fiscais individuais ou por lote

« Permitir a alteracao dos label das telas do sistema e também as cores para melhor se adaptar
as necessidades da prefeitura;

e Possuir mecanismo para enquadrar automaticamente o contribuinte optante pelo simples
nacional na sua aliquota;

e Possuir mecanismo para impedir que o contribuinte imprima uma nota avulsa sem que o
imposto esteja pago;

» Possuir credenciamento via internet para contribuintes que emite nota fiscal avulsa eletrénica,
nota fiscal convencional eletrbnica, contribuintes de outro municipio e de graficas. A
Administracao Publica Municipal apenas autoriza o credenciamento mediante apresentacao
de documentos;

e Possuir solucao online para consulta de autenticidade de notas, de prestadores de servico, de
RPS, de AIDF, de Lotes de RPS, da lista de servigo e suas aliquotas e a emisséo do Recibo
de Retencéo de ISSON;

« Apresentacdo da quantidade de NFS-e emitidas e dos contribuintes autorizados a emitir no
site da Administracdo Publica;

e Permitir a visualizacdo dos dados cadastrais do contribuinte;

e Permitir a criagdo de novos usuarios e a vinculagdo ao contribuinte com controle de
permissfes de todas as op¢fes do sistema,;

e Possuir opgbes para Consultar, imprimir, enviar via e-mail, emitir, cancelar e substituir Nota
Fiscal de Servicos eletrénica (NFS-e) via internet;

e Possuir visualizagcado da Nota Fiscal Eletrdnica antes da emissao, ja com 0 mesmo layout da
oficial, com recursos que possibilitem a identificagdo de documento né&o oficial;

e Permitir o cancelamento e substituicAo de nota fiscal eletrbnica avulsa e convencional,
mesmo que o imposto da nota esteja pago, e deixar o valor desse imposto como crédito na
préxima geracdo da guia;

e Possuir consulta dos créditos originados de cancelamento ou substituicdo de notas fiscais
eletronicas;
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« Permitir a geracdo de guias por selecdo de notas fiscais, podendo ser parcial ou total, sem
gque o movimento econdmico esteja fechado;

« Permitir consulta das guias geradas por status, pago, aberto e cancelado;

e Permitir estorno das guias geradas;

e Possuir opcdo para enviar o XML da nota assinada digitalmente com certificado digital

* Possuir parametros para definir o prazo em dias para cancelamento e substituicdo da nota,
apos a data de emisséo;

e Possuir parametros para definir o prazo em dias para transferéncia do XML das RPS, e
também do cadastramento manual de RPS;

« Permitir a declaracdo de instituicdes financeiras, declaracdo de tomador e declaragdo de
prestador (completa e simplificada);

e Permitir declaragbes complementares;

e Permitir que o tomador de servico importa automaticamente, todas as notas fiscais de
servicos que ele recebeu, e que os prestadores ja declararam no sistema;

« Criacdo do Plano Geral de Contas comentado através do médulo DES-IF;

e Importacdo de arquivos da DES-IF (verséo 2.2);

« Consulta e geracéo de guias de recolhimento de ISS com célculo de multa, juros e correcfes
de acordo com as configuracdes da Prefeitura do Municipio de Guaré;

e As guias de ISSQN nédo paga durante o exercicio devera ser incluida automaticamente na
geracao dos livros da divida ativa;

e Permitir a geracdo de guias no padrdo arrecadacdo e padrédo ficha de compensacdo de
acordo com o layout da FEBRABAN;

e Permitir a disponibilizacdo de varios convénios, para o contribuinte escolher na emissao de
boletos/guias de recolhimento;

e A guia de ISSQN inscrita em divida ativa devera ficar disponivel em tempo real para o para
execucdao judicial no controle de ajuizamento do sistema de tributos;

« Possuir rotina para controle automatico dos impostos de contribuintes MEI, ISSQN Estimativa
e ISSQN Fixo e Optantes do simples Nacional;

e Geracdo do Livro Fiscal,

« Consulta e cadastro de tomadores de servico;

» Consulta e solicitacdo de AIDF;

* Emisséo de relatério de movimento econémico;

e Permitir emissdo de certiddo negativa e certiddo positiva com efeito negativo por pelo
contribuinte;

« Permitir a emissdo de guias paga pagamento de divida ativa e uma ou mais parcelas na
mesma guia de recolhimento;

e Permitir o enquadramento automatico da aliquota do ISS para contribuintes optante ao
simples nacional, para enviar a emissdao de nota com aliquota errado. Para esse
enquadramento o sistema devera pegar as informag8es processada no arquivo da DAS do
simples Nacional.

Médulo Fiscalizacao

e Gerenciar os Processos Tributarios Administrativos (PTA), possibilitando o controle e a
emissdo de Termo de Inicio, autos de infracdo, Termo de Intimacéo, Termo de apreensédo de
documento, imposicdo de multa, termo de encerramento e o controle de entrega e devolucéo
de documentos;

e Permitir a Escrituracdo automatica de tomador de servi¢co a partir das notas fiscais emitidas;

e Permitir a Geracdo de Guias de Recolhimento para as Notas e Escrituracdes pendente de
emissdo de Guias;

e Permitir a configuracdo da lista de Servico de Acordo com a lei municipal de modo que o
sistema defina automaticamente o local onde o ISSQN é devido durante a emissao de nota
eletrénica.

e Permitir configurar a lista de servico informando se é permitido ou néo retencao do imposto na
emissdo da nota fiscal eletronica;
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e Permitir o cruzamento dos valores pagos através da DAS do Simples Nacional com os
valores de ISSQN apurado na emissdo da nota fiscal eletrénica, com opg¢éo para emitir avisos
através do sistema de ISSQN Eletrénico;

e Permitir o cruzamento das escrituracbes de tomadores e prestadores para detectar
inconsisténcia entre essas declaragdes com opcao para emitir avisos através do sistema de
ISSQN Eletrdnico;

e Permitir gerar avisos através do sistema de iss eletrdnico, dos contribuintes pendente de
escrituracdo de guias de servicos tomados e de notas pendente de geracdo de guias;

Maodulo Valor Adicionado Fiscal

e Permitir gestdo de controle, contendo mecanismos de controle do Valor Adicionado Fiscal;

e Permitir que a fiscalizacdo da prefeitura acompanhe as informacfes fornecidas pelas
empresas enquadradas no regime periédico de Apuracdo — RPA e pelas empresas
enquadradas no Simples Nacional, através das importages de arquivos.

« Permitir o Recebimentos dos arquivos Pré Formatado da GlAs via upload ;

*  Permitir Analise dos Movimentos das CFOPs;

e Permite Cruzamentos das Escrituracdes de produtor rural com os cddigos 1.1, 1.2 e 1.3 da
DIPAM-B da GlAs;

« Possuir relatérios comparativos entre valores de exercicio diferentes;

e Permitir a importagdo dos arquivos dos valores adicionados provisérios e definitivos
fornecidos pela SEFAZ-SP;

e Permitir a importacéo do arquivo com os cadastros dos contribuintes fornecido pela SEFAZ-
SP

e Permitir a importacdo dos arquivos DAS e DEFIS do Simples Nacional,

« Permitir detalhamento dos codigos da GlAs para visualizar a apuracdo do valor adicionado
por contribuinte;

e Permitir o detalhamento dos valores importado através dos arquivos DAS e DEFIS para
visualiza¢&o do Valor Adicionado Fiscal;

e Permitir a notificagdo de Contribuintes, via email e também por notificacdo impressa dos
contribuintes que ndo entregaram a GIA.

e Permitir o controle dos arquivos processados no sistema.

e Possuir relatérios que gerencias dos faturamentos dos contribuintes do municipio.

e Permitir a impresséo dos recibos de entrega de GIAs

e Permitir a consulta dos meses com GIA transmitidas e N&o Transmitidas;

Médulo Abertura e Encerramento de Empresas

e Permitir integracdo com o sistema da Junta Comercial do Estado de Sao Paulo, para receber
informacdes sobre solicitagdes de abertura de empresas que estejam abertas e também as
gue ja foram concluidas, além daquelas que ndo possuem viabilidade;

e Permitir acompanhar solicitagbes de abertura de empresas registradas, com detalhes de
identificacdo da empresa e dos seus sécios, das atividades vinculadas a essas empresas,
das licencas obtidas ou ndo nos 6rgdos competentes e dos pareceres emitidos em relacéo
essas solicitacdes;

« Deve permitir o cadastro dos tipos de documentos que podem ser relacionados aos diferentes
tipos de solicitaces, além do cadastro dos proprios documentos, com a identificagdo do
orgao/setor que 0 emitiu;

« Permitir o cadastro e a pesquisa dos diferentes érgdos/setores que podem estar envolvidos
na liberacao da solicitagdo de abertura de uma empresa;

e Permitir o cadastro e a pesquisa dos laudos emitidos pelos 6rgdos/setores competentes para
liberar ou ndo a abertura de uma empresa;

« Deve permitir o cadastro de requisitos a serem cumpridos para a emissdo de alvaras
provisorios e definitivos para as empresas solicitantes;
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« Possuir um cadastro de leis de diferentes esferas de governo, que estejam ou ndo ativas e
gue veiculem regras que devem ser observadas na andlise das solicitacdes de abertura de
empresas;

e Possuir cadastro de perguntas que podem ser apresentadas aos solicitantes dos processos
de abertura de empresas para auxiliar na andlise da viabilidade da autorizacdo, de tal forma
que seja possivel indicar o formato da resposta esperada, assim como a obrigatoriedade do
preenchimento de uma justificativa para tal resposta;

« Deve permitir o cadastro das caracteristicas de atuacéo dos diferentes tipos de empresa que
podem ser abertas no Municipio;

« Deve permitir o registro da informacéo sobre o risco relacionado a cada atividade CNAE, além
de relaciona-lo ao érgado competente para analisa-lo, fator que pode influenciar na liberacéo
da abertura da empresa,;

e Possuir cadastro das diferentes zonas de uso do Municipio, ativas ou ndo, além de suas
caracteristicas, das classes e dos niveis de impacto relacionadas a cada uma delas;

« Permitir o envio de anexo através da troca de informagéo entre solicitante e prefeitura.

e Permitir apds a finalizacdo do processo de abertura a inclusdo automatica e em tempo real no
cadastro do mobiliario da prefeitura.

Médulo Cliente

* Permitir a consultar de Viabilidade para abertura de Empresa;

e Permitir consultar o andamento da consulta de viabilidade;

e Permitir responder e consultar as perguntas e solicitacdes realizadas no modulo Médulo
Auditor;

e Permitir anexar documentos nas respostas para o0 Modulo Auditor;

« Permitir solicitar a abertura caso a consulta de viabilidade seja deferida;

*  Permitir consultar o motivo do indeferimento da consulta de viabilidade de abertura.

e Permitir Solicitar o Cancelamento ou Baixa de Empresa

e Permitir Solicitacdo de Alteracéo de Endereco.

Médulo Recadastramento Imobiliario

e Possuir médulo para recadastramento imobiliario via tablet;

e Permitir a sincronizacdo dos dados do cadastro imobiliario do municipio para o tablet via
WebService;

« Permitir a sincronizacdo dos dados recadastra no tablet com o cadastro imobiliario do
municipio através de WebService;

e Permitir a visualizacdo dos cadastros recadastrados e ndo recadastrados;

e Permitir o recadastramento das novas areas edificadas e alteracdes e todas suas
caracteristicas;

e Permitir o recadastramento de endereco de correspondéncia

e Permitir informar histéricos e fotos do imovel

e Permitir o sincronismo das informacdes pela rede local ou pela web;

Médulo Controle de Cemitério

« O Sistema de Cemitério Municipal devera ter a finalidade de controlar e gerenciar os
cemitérios. Realizar o controle dos terrenos, 6bitos, sepultamentos, transferéncia de ossada e
o total controle das exumacdes de cadaveres. E ter também um sofisticado controle
estatistico e relatério que possibilitam o total gerenciamento do cemitério. O sistema de
consulta deverd ser simples e objetivo, tornando rapido e preciso a obtencdo das
informacdes:

e« Do cadastramento dos terrenos: possuir um grande nimero de dados cadastrais que
possibilitam um completo controle dos terrenos do cemitério. Devera ter nesse cadastro
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informacdes sobre sua localizagdo e todas as caracteristicas fisicas, inclusive com fotos
laterais e frontais;

* No controle de 6bitos devera permitir o cadastro dos Obitos, mesmo se o sepultamento
relacionado a esse 6bito ndo tenha sido realizado em um cemitério da cidade. Nesse controle
devera ter as informacdes referentes aos dados do cartério que emitiu o 6bito e também de
todos os dados emitidos pelo médico e hospital que atestou o 6bito

« O controle de sepultamento ter as informac8es desde o velério até o sepultamento. Todas as
informacdes referentes ao local onde o corpo foi velado, a funeraria responsavel e a
localizacéo do sepultamento serdo tratadas nesse controle

« O controle da transferéncia devera ser simples e objetivo. O sistema devera controlar tanto as
transferéncias de terrenos como as de gavetas. Todos os histéricos das transferéncias serao
gravados para consultas futuras;

e Todas as exumacOes deverdo ser controladas no sistema. Durante o cadastro de uma
exumacdo o usuario tem a possibilidade de informar os responsaveis, o funcionario que
realizou a exumacgdo e também o motivo. Todo o histérico das exumacdes deverd ser
gravado para consultas futuras

« O controle estatistico devera ser realizado sobre os dados cadastrais informados no controle
de terrenos, 6bitos e sepultamentos. Todos os relatérios estatisticos devera ter a op¢éo de
visualizacdo e impressdo em gréficos e em textos

e Permitir um controle avancado de usuérios, com senhas e com atribuicdes de permissdes a
nivel de tela e operacéo.

SOFTWARE DE ASSISTENCIA SOCIAL

+ O Sistema de Assisténcia Social devera ter por finalidade, o gerenciamento e a simplificacao
dos servicos oferecidos pelas unidades de Assisténcia Social do municipio, combinando o
controle eficiente a simplicidade de sua organizacdo. Devera ter como funcionalidades, a
coordenacdo de projetos e programas sociais, o requerimento e a concessdo de beneficios,
as visitas domiciliares, atendimentos individuais e coletivos dentre outros, oferecendo um
sistema de consulta simples e objetivo, tornando rapida e precisa a obtencao das informag6es
e do gerenciamento dos processos:

* No que diz respeito ao cadastro das pessoas e familias, estes devem seguir o modelo do
Cadastramento Unico para Programas Sociais do Governo Federal, proporcionando ao
governo municipal, o diagnostico socioecondémico das familias cadastradas, possibilitando a
analise das suas principais necessidades.

» O sistema deveré oferecer a possibilidade de o usuéario anexar documentos digitalizados tanto
no cadastro das pessoas quanto das familias, emitir carteirinhas, fichas e declaracfes
customizaveis.

» O controle de despesas de cada familia, assim como sua condi¢do financeira, devera estar
integrado tanto ao cadastro da familia quanto as visitas domiciliares, podendo ser atualizado
em qualquer um dos médulos, da forma mais simples possivel. A partir desses dados, deve
ser elaborada a condicao financeira da familia.

« Permitir o gerenciamento, de forma dindmica, dos projetos e programas sociais oferecidos
pela instituicao;

» Controlar as peculiaridades de cada projeto, como, por exemplo, o intervalo de idade e renda
permitidas, exclusividade;

» Controlar o periodo de vigéncia dos beneficios, assim como o valor destes; evitar a
duplicacao do beneficio a uma mesma pessoa;

e Permitir cadastro para grupos de beneficios;

»  Permitir cadastro de cotas para beneficios;

» Controlar o histérico de registro, relacionando os projetos e programas sociais de que a
pessoa, ou familia, participe ou ja tenha participado;

» Devera controlar os eventos realizados de cada projeto ou programa social bem como o
controle de presenca dos beneficiados nos mesmos.
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»  Permitir o gerenciamento das concessfes de beneficios. A tela de concessao devera mostrar
os beneficios ja recebidos pela pessoa e/ou por sua familia, contendo a data, o beneficio, o
valor, status da concessao além dos pareceres e do profissional que fez a concesséo,
evitando, assim, a sobreposicdo de beneficios baseados na vigéncia e na natureza do
beneficio, e possibilitando uma analise rapida e facil do histérico.

+ O sistema devera oferecer um controle eficiente dos atendimentos individuais e coletivos
realizados na unidade registrando desde o motivo pelo qual a pessoa procurou atendimento
até aos pareceres e encaminhamentos. No caso do atendimento coletivo devera oferecer a
possibilidade do usuario informar os participantes ou nao;

» Permitir que o profissional que realizou visita ou atendimento possa bloquear as informacdes,
ficando somente visivel para sue login e senha;

e Permitir que a partir de um atendimento, seja possivel realizar um agendamento, tanto de
atendimento quando de visita domiciliar;

* No que diz respeito as visitas domiciliares, o sistema devera dar suporte as mesmas,
permitindo o controle total da visita, assim como o seu motivo, do entrevistado, do
desenvolvimento do caso, do parecer, das despesas constatadas, do profissional responsavel
pela visita, da composigéo familiar, do parentesco e das condi¢@es financeiras da familia;

e O sistema devera permitir ao usuéario o agendamento das visitas domiciliares;

» O sistema devera permitir o agendamento de atendimentos;

» Possuir rotina de alerta para visitas e atendimentos agendados para o dia, assim como para
projetos expirando;

+ Devera conter, ainda, um controle de contratos e subvencgdes/concessdo de recursos
(contratos entre a Assisténcia Social e algumas entidades que recebem recursos da mesma).
A partir dos contratos de subvencéo, devera ser feita a concessao do recurso, nela devendo
ser informados: a data, a competéncia, a origem do recurso e o valor da concessao, além dos
documentos fiscais apresentados pela entidade. A partir desses dados, o0 sistema devera
calcular saldo do contrato;

»  Permitir a importagdo do TXT do Cadunico Web;

» Possuir rotina de eliminar cadastro duplicado;

e Possuir rotina de remanejando de pessoas entre familias;

« O sistema devera oferecer varios relatérios gerenciais e estatisticos com a opc¢do de
visualizacéo, impressdo e exportacdo para outros formatos, como DOC e PDF; tais como:
beneficios concedidos, pessoas, familias, visitas agendadas e realizadas, atendimentos
agendados e realizados, histérico de projetos e concessao de beneficios, extrato por pessoa
e por familia.

e Permitir emiss@o de mala direta para envio por e-mail ou SMS;

e Permitir um controle avancado de usuérios a partir de permissées de acordo com a sua
funcéo e a unidade em que trabalha;

SOFTWARE DE SECRETARIA E PROTOCOLO

« Esse sistema devera ter por finalidade controlar e gerenciar os processos, protocolos e
documentacdo em geral da instituicdo. O sistema controlara os protocolos e seus tramites,
com pareceres e enderegcamento de arquivos, devendo possuir um editor proprio que
possibilite o gerenciamento de todos os documentos (decretos, oficios, etc.), bem como
agenda de compromissos e um sistema de consulta facil e rapido, permitindo um
acompanhamento detalhado dos processos, protocolos, documentos e seus autores, agrega
também uma rotina de digitalizacdo de documentos e processos possibilitando assim a
visualizacdo instantdnea dos documentos em seu formato original, com carimbos e
assinaturas.

e O cadastro dos documentos devera ser rapido e facil, contendo informacdes que possibilitem
seu total controle. O usudrio podera cadastrar diversos tipos de documentos, como atas,
oficios, decretos e leis, definindo seus modelos, tornando, assim, muito facil a confecgdo de



Prefeitura Municipal de Guara

Rua Dr. Washington Luiz, n® 146 — Centro - GuaEstado de S&o Paulo
Tel.: (16) 3831-9823 ou 9827 — E-mdititacao@qguara.sp.gov.br

fls. 161
EDITAL N° 073, DE 27 DE SETEMBRO DE 2017.

um documento novo, jA que o sistema devera vincular o cadastro do documento com o
arquivo em si, que, por sua vez, ficard gravado em banco de dados. O sistema devera
proporcionar diversas opc¢des de pesquisa, podendo o usudrio pesquisar outras opgdes por
partes especificas do texto (conteddo do documento), visualizando o mesmo em destaque, ,
isso tudo vinculado a digitalizacdo do documento.

e« Todo protocolo, processo e/ou documentacdo e ou digitalizacdo cadastrada no sistema
podera ser enderecada, devendo, o enderecamento fisico, consistir em informar a localizacéo
do arquivo dentro da instituicdo, sendo ele arquivado ou néo.

e Permitir o controle da agenda de diversos usuarios, sendo tudo definido por senha.

 Todo documento cadastrado devera ser enviado para o setor administrativo responsavel,
cada setor devera ter a opcdo de informar seu parecer e arquivar ou dar andamento,
enviando o protocolo para um outro setor administrativo, tudo isso a ser realizado em tempo
real e com uma cOpia digitalizada do processo em anexo, O processo de tramitacdo de
documentos e seus pareceres deverdo ser totalmente gravados para consulta e relatérios
futuros, garantindo a seguranca e agilidade das informacgdes. Cada tipo de documento devera
possuir um controle de tempo, para que nao seja ultrapassado o tempo de resposta.

« Documentos como cépias de RG, certidoes, atestados ou mesmo toda documentacao da
secretaria, como leis e processos, poderdo ser anexados a um protocolo, bastando que se
informe o tipo de documento, permite anexar ao protocolo a digitalizacdo desses documentos
aumentando assim a integridade dessas informacdes. Permitir um controle avancado de
usuarios, com senhas e com atribuicdes de permissdes a nivel de tela e operacéo.

e Em atendimento a Lei n° 12.527 de 18/11/2011 (Acesso a Informac8es) o sistema deve
possibilitar a integracao e interacdo com Sistema Eletronico de Documentos que permita, no
minimo:

« A captura de documento como um elemento de arquivo, incorporando-o ao sistema eletrénico
através das seguintes acdes: registro; classificacdo; indexacdo; atribuicdo de restricdo de
acesso e arquivamento.

« O Registro Digital correspondente ao resultado da aplicacdo das ferramentas de Tl que
gerem uma imagem digital do documento em meio fisico.

« A Gestdo de Documentos através de conjunto de equipamentos, ferramentas e sistemas que
permitam gerenciar a criaco, revisdo, aprovacéo e descarte de documentos eletrénicos.

* A Pesquisa, localizacdo e apresentacdo dos documentos.

e A Avaliacédo, temporalidade e destinacdo dos documentos nas fases corrente e intermediaria,
facilitando a constituicdo dos arquivos permanentes. Os prazos de guarda e as acdes de
destinacdo devem ser fixados em tabela de temporalidade e destinacao a ser adotada pela
entidade.

« A Publicagéo e a divulgacdo através de meio eletronico, inclusive internet, dos documentos
que forem selecionados.

e Consultas locais e a distancia por funcionarios, assessores, bem como quaisquer outras
pessoas dos documentos e informacles digitalizados e autorizados para consultas e
divulgacdes.

SOFTWARE DE ENSINO

« O Sistema de Ensino devera gerenciar de forma simples e organizada todas as unidades de
ensino do municipio, de maneira unificada.

e Permitir o gerenciamento da parte académica das unidades de ensino, controlando notas,
faltas de alunos e professores, atribuigdo de aulas e formulagcao do horario destas em banco
de dados Unico. O sistema devera ainda:

e Permitir cadastro de alunos Unico e completo, assim como histérico completo, mesmo com
varias escolas no municipio interligadas;

e Permitir anexar documentos e imagens ao cadastro de alunos;
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Permitir a parametrizacéo do tipo de avaliagdo por escola;

Permitir cadastro uUnico e completo de professor, com informagéo de formagéo, periodo do
curso, carga horaria e pontos;

Permitir emiss&o de carteirinha tanto de aluno como de professor, customizavel;

Permitir elaborar documentos personalizados tanto para aluno como para professor, como
declaraces, atestados, comprovantes, etc;

Permitir registro de pontuacéo por professor, para tempo de servico e titulos;
Permitir cadastro de salas, com localiza¢&o e dimenséo;
Permitir controle de dependéncias e dispensas por aluno;

Permitir o langcamento das disciplinas padrdo por turma, com carga horaria anual e dias
letivos;

Permitir o lancamento de dias e periodos néo letivos;

Permitir o registro de aulas semanais por turma e por periodo, alertando o usuario, caso este
tente langar duas aulas diferentes para o0 mesmo professor no mesmo horario, garantindo o
dinamismo e a integridade dos horarios;

Oferecer controle total de matriculas, desde o cadastro até o final do ano letivo ou evaséao,
onde o sistema devera controlar também o0 motivo da evasdo, seja por desisténcia,
transferéncia, etc;

Permitir o gerenciamento completo de faltas e notas. O sistema devera ser flexivel e
configuravel para diferentes formas de avaliagdo e notas (conceitos), calculando
automaticamente a média final e a condigdo do aluno, se aprovado ou reprovado;

Permitir a configuragdo de formula de célculo para exame, quando houver;

Permitir de uma forma simples e pratica, que através da gestdo da turma, que contém
informacdes sobre os alunos e as disciplinas, o usuario possa lancar faltas, notas,
ocorréncias na turma, conteddo ministrado, conteldo planejado, auséncia compensadas,
causas e intervencgdes e lancar consideracdes por aluno;

Permitir monitoramento de vagas por turma e periodo;

Permitir controle de almoxarifado por unidade de ensino, com registro de entradas e saidas e
controle de estoque;

Permitir langamento de cardapio e controle de merenda, por periodo;

Permitir cadastro de linhas urbanas e rurais, motorista, veiculos e rota de transporte de
alunos;

Controlar a distribuicdo de passe escolar para os alunos que usufruem deste beneficio,
informando ao usuario as ultimas retiradas do aluno, de modo que evite sobreposi¢éo;

Permitir importagdo de relatérios do Educacenso, com informacdes de turmas, alunos e
professores;

Permitir a emissdo de requerimento para professores e alunos;

Permitir apuracéo final e rematricula automaticas por turma;

Possibilitar relatérios de alunos por turma, customizavel,

Possibilitar relatérios de faltas por turma mensal, bimestral e anual, customizavel;
Possibilitar relatorios de percentual de faltas e frequéncia, customizavel;
Possibilitar relatérios de pontuacgéo por professor;

Possibilitar emissédo de situagéo do aluno e ficha de avaliagdo por aluno, customizavel;
Possibilitar emissao de boletim por aluno e por turma, customizavel,

Possibilitar emissdo de ata bimestral, customizavel;

Possibilitar emisséo de histérico de concluséo de transferéncia, customizavel,
Possibilitar a unificacdo de cadastro de alunos e de professores duplicados;
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» Possuir ferramenta web para que professores possam efetuar langamentos de notas, faltas,
ocorréncia, conteildo ministrado e disponibilizar material on line; e aos alunos possibilitar
consultas e download de material;

e Oferecer varios relatdrios gerenciais e estatisticos com a opc¢éo de visualizacdo, impresséo e
exportacdo para outros formatos, como DOC e PDF;

e Permitir um controle avancado de usuarios a partir de permissdes de acordo com a sua
funcéo e a unidade de ensino em que trabalha;

» Permitir controlar o estoque de produtos e materiais das escolas, controlando as entradas e
saidas desses itens;

« Permitir cadastrar linhas escolares, tendo a possibilidade de gerar relatérios gerenciais dos
alunos transportados em cada linha;

»  Permitir cadastrar alimentos, e montar cardapio diario ou por periodo;
« Permitir informar nas matriculas as causas e intervencdes, individualmente por aluno;

» Permitir informar as Auséncias Compensadas por aluno, sendo que ao informa-las sé&o
abatidas do total de faltas;

e Permitir lancar o Contetdo Ministrado por dia e para cada disciplina;
e Permitir lancar um Plano de Aula para cada disciplina;

»  Permitir realizar a Sondagem de Avaliacdo Diagnéstica das Hipoteses de Escrita dos alunos,
identificando por cores cada tipo de hipotese;

e Permitir importar através de arquivo .TXT disponibilizado pelo site do EDUCACENSO o
cadastro de Escolas, Turmas, Professores, Alunos e Matriculas;

»  Permitir importar cadastro de alunos e professores através de arquivo .XML gerado pelo site
do EDUCACENSO;

e Permitir gerar arquivo .TXT que sera utilizado para a migracdo no site do EDUCACENSO,
exportando cadastro de Escolas, Turmas, Professores, Alunos e Matriculas.

*  Permitir atualizar o cadastro de alunos sem INEP no sistema, através do envio de arquivo dos
alunos sem INEP e atualizacdo no sistema com o arquivo de retorno enviado pelo
EDUCACENSO;

e Permitir a atualizacdo do cadastro de professores sem INEP no sistema, através do envio de
arquivo dos professores sem INEP e atualizacdo no sistema com o arquivo de retorno
enviado pelo EDUCACENSO;

« Permitir importar as tabelas auxiliares do EDUCACENSO (Distritos, Orgdos Regionais,
Linguas Indigenas, Atividades Complementares, Cursos Técnicos, Disciplinas (para vinculo
no cadastro das disciplinas do SIE), Paises, Cursos Superiores, Instituicbes de Ensino
Superior, Etapas e Cartorios), que séo utilizadas nos diversos cadastros do sistema.
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ANEXO Il

Minuta de declaracdo de atendimento as exigéncias d e habilitacdo prévia —
Especifica para Microempresa (ME) ou Empresa de Peq ueno Porte (EPP).

DECLARACAO DE REQUISITOS DA HABILITACAO

Pregéo n°: 058/17

Objeto: Contratagdo de empresa na area de informatica para locagdo de software
para as areas de Contabilidade Publica, Recursos Humanos e Folha de Pagamento,
Arrecadacdo de Tributos, Ensino, Assisténcia Social, Secretaria/Protocolo, com
Orientacdo e Suporte Técnico.

A (nome da licitante) , qualificada
como microempresa (ou empresa de pequeno porte) por seu representante legal
(doc. anexo), inscrita no CNPJ sob n° , com sede a

(endereco completo) , nos termos do

artigo 4°, VII, da Lei n° 10.520/2002, declara para os devidos fins de direito que
cumpre plenamente os requisitos da habilitacdo estabelecidos nas clausulas do
edital em epigrafe, exceto no que diz respeito aos requisitos de regularidade fiscal,
que serdo provados no momento oportuno, conforme estabelecidos pelo edital, nos
termos do autorizado pelos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n°® 123 de 14 de
dezembro de 2006.

Sendo expressédo da verdade, subscrevo-me.

[cidade], [data] de [més) de 2017.

(Assinatura do Representante Legal)
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ANEXO Il

Minuta de declaracdo de que estdo enquadradas como microempresa ou
empresa de pequeno porte nos termos do art. 3°da L ei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006.

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Pregéo n°: 058/17

Objeto: Contratagdo de empresa na area de informatica para locagdo de software
para as areas de Contabilidade Publica, Recursos Humanos e Folha de Pagamento,
Arrecadacdo de Tributos, Ensino, Assisténcia Social, Secretaria/Protocolo, com
Orientacdo e Suporte Técnico.

A (nome da licitante) , qualificada
como microempresa ( ou empresa de pequeno porte) por seu representante legal
(doc. anexo), CNPJ sob n° , com sede a

(endereco completo) , declara para os

devidos fins de direito que pretende postergar a comprovacao da regularidade fiscal
para momento oportuno, conforme estabelecido no edital, e ter preferéncia no
critério de desempate quando do julgamento das propostas, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Sendo expressao da verdade, subscrevo-me.

[cidade], [data] de [més) de 2017.

(Assinatura do Representante Legal)
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ANEXO IV
CREDENCIAMENTO ESPECIFICO
(MODELO)
Pelo presente, a EmMPreSa.....cccccciiieiieieeeiieeiiiieeeiierr e e e e eeaaaeeas , Situada
(To1 = ) P (endereco COMPIELD).....ccceeeiiiiiiiieeiiiieiie e ,
CNPJ Nn® e, y POF SEU e
(diretor ou s6cio com poderes de geréncia), outorga ao Sr. ..........cccoevvvvveviiiiiniineennn.
RGN .., , CPF N i, ,amplos poderes para representa- Ia

junto a Prefeitura Municipal de Guard, no PREGAO PRESENCIAL N° 058/17,
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 110/17, inclusive poderes para interpor ou
desistir de recursos, receber intimagfes, enfim, praticar todos 0os atos que julgar
necessario ao citado processo, podendo o credenciado receber intimagdes no
seguinte endereco: ........ (Rua, numero, complementos, bairro, cidade, unidade da
federacéo, CEP).

[cidade], [data] de [més) de 2017.

(Nome e assinatura do subscritor, devidamente identificado)
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ANEXO V

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° 000/00, DE 00 DE SETEMBRO DE 2017. I

TERMO DE CONTRATO DESTINADO A LOCACAO DE SOFTWARE P ARA AS
AREAS DE CONTABILIDADE PUBLICA, RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO, ARRECADACAO DE TRIBUTOS, ENSINO, ASSISTE NCIA
SOCIAL, SECRETARIA/PROTOCOLO, COM ORIENTACAO E SUPO RTE
TECNICO, QUE ENTRE_SI CELEBRAM, DE UM LADO A PREFEI TURA
MUNICIPAL DE GUARA E DE OUTRO A
EMPRESA........oooiiiiiiiiiiiiiiciiee e, COMO ADIANTE SE DECLARA.

Pelo presente instrumento de contrato de prestacéo de servigos,
de um lado a PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARA , neste ato representada pelo
Sr. MARCO AURELIO MIGLIORI, Prefeito do Municipio de Guara, Estado de S&o
Paulo, aqui denominada simplesmente “CONTRATANTE” , e do outro lado, a

EMPreSA oo ,  CNPJ(MF) 00.000.000/0001-00, IE n°
000.000.000.000, estabelecida na cidade de ................. ,a Rua .............. , N% ... ,
bairro .......... , aqui denominada “CONTRATADA" , neste ato representada pelo Sr.
........................ , hacionalidade ............, Estado civil ............., Profissé@o ....................,
RG 0.000.000/SSP-SP, CPF 000.000.000-00, residente e domiciliado a Rua
................. , n°......, bairro ................, CEP ............, da cidade de ............, Estado de

.............. , tem entre si justos e avengados o presente contrato mediante as clausulas
e condi¢cOes a seguir enumeradas, que aceitam e se comprometem a cumprir:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO |

Constitui objeto deste instrumento a contratacdo de empresa na area de
informatica para locacdo de softwares destinados & Administracdo Municipal que
atendam as éareas de Contabilidade Publica, Recursos Humanos e Folha de
Pagamento, Arrecadacdo de  Tributos, Ensino,  Assisténcia  Social,
Secretaria/Protocolo, com Orientacdo e Suporte Técnico, conforme especificacdes
dos servigos constantes do Termo de Referéncia, Anexo I, que integra o Edital
073/17,

CLAUSULA SEGUNDA — FORMA DE FORNECIMENTO E OBRIGACO ES |

1 — Compromete a Contratante:

a) realizar a prestacao dos servi¢os, nos dias da semana definidos pela
Administracao;

b) atender no prazo maximo de 3 dias as requisicbes de assisténcia
técnica e/ou suporte técnico;

c) responsabilizar-se pela autenticidade, qualidade e fidelidade as
especificacdes dos servigcos prestados;
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CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA |

O presente contrato tera vigéncia de doze(12) meses, podendo ser
prorrogado, havendo interesse da Administracdo e concordancia da contratada,
desde que nédo ultrapasse 48 (quarenta e oito) meses e ndo haja manifestacao
contraria por nenhuma das partes com antecedéncia de 30 (trinta) dias do término
da vigéncia do periodo, conforme o disposto no artigo 57, inciso Il e IV da Lei
Federal n°® 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes.

CLAUSULA QUARTA — DO VALOR |
O valor global ora contratado fica estimado em R$
........................... (cvveeennnnnn), para efeito de provisdo orcamentaria.

CLAUSULA QUINTA — DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENT O |

O pagamento dos servigos contratados sera feito mensalmente, apos a
emissao da nota fiscal/fatura de servicos.

O atraso na emissao da fatura pela contratada implica em igual atraso
pela Prefeitura Municipal, no pagamento.

Os pagamentos serédo efetuados atraves de cheque nominal em favor
do licitante vencedor, a ser retirado na Tesouraria Municipal ou depositado em Conta
Corrente do licitante.

CLAUSULA SEXTA — DA CORRECAO MONETARIA |

O néo-pagamento nos prazos previstos acarretara a Prefeitura multa

moratéria de 0,03% (trés centésimos por cento) do valor da parcela devida, a ser
aplicado por dia de atraso até o do efetivo pagamento.

CLAUSULA SETIMA — DAS SANCOES |

As licitantes, ou a contratada ficardo sujeitas as penalidades previstas
no Decreto Municipal n° 1.450, de 15.02.00, no artigo 7° da Lei federal n°
10.520/2002, em especial:

a) Pela recusa na assinatura do contrato, de sua aceitacao ou retirada
do instrumento equivalente ou, ainda, pela inexecucdo do seu objeto, parcial ou
totalmente, a Administracédo aplicara multa de 20% sobre o valor da obrigagdo néo
cumprida.

b) O atraso injustificado do inicio do fornecimento sujeitara a
contratada a multa de 0,1% ao dia sobre o valor ajustado.

c) O atraso injustificado superior a 60 dias corridos sera considerado
inexecucdo, salvo razbes de interesse publico expostos no ato da autoridade
competente para a contratagao.
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CLAUSULA OITAVA — DOS RECURSOS |

Os recursos orcamentarios para atendimento das despesas
decorrentes deste contrato estdo previstos na classificacado funcional programética:
Despesa | Orgdo |Econémica | Funcdo

120 02.03.01 | 3.3.90.39.11 04
138 02.04.01 | 3.3.90.39.11 04
351 02.06.03 | 3.3.90.39.11 12
559 02.08.01 | 3.3.90.39.11 08

Sub-Funcdo |Programa |Acdo [Fontes Cod. Aplicagéo
122 0046 2063 01 110000
123 0056 2064 01 110000
361 0150 2018 05 220006
244 0106 2013 01 510000
CLAUSULA NONA — DA LEGISLACAO APLICAVEL |

O presente contrato sera regido pelas disposices contidas no Edital n®
073/17, pelos Decretos Municipais n° 1.662, de 21 de margo de 2005, e n® 1.908, de
31 de julho de 2008, aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as
disposicOes das Leis federais n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e n° 8.666, de 21
de junho de 1993, as do Cddigo de Defesa do Consumidor, e 0s casos Omissos
serdo resolvidos pela Administracdo, obedecendo a prevaléncia do interesse
publico.

CLAUSULA DECIMA — DA MANUTENCAO DA HABILITACAO |

O contratado se obriga a manter, durante toda a execucéo do contrato,
em compatibilidade com as obriga¢gbes por ele assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacédo exigidas na licitacéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO CONTRATUAL |

A inexecucdo total ou parcial deste contrato enseja a sua rescisao,
importando o reconhecimento dos direitos da Administragdo Municipal, nos termos
dos artigos 77 e 78 do Estatuto Federal Licitatério, com as conseqiéncias
contratuais previstas em Lei, ficando desde ja eleito o Forum da Comarca de Guara,
para dirimir quaisquer pendéncias que do presente advirem.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO REGIME DE EXECUCAO |

Os servigos objeto do presente contrato serdo prestados sob o regime
de preco unitario, conforme as necessidades da Administracao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO REAJUSTE |

De acordo com as Leis federais n° 9.069/95 e 10.192/2001, né&o
havera reajuste de preco, salvo novo regramento legal.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA VINCULACAO |

Este instrumento contratual estd vinculado ao Edital n°® 073/17, ao
Pregéo Presencial n° 058/17, ao Processo n°® 110/17, e demais condi¢Oes oferecidas
em sua proposta.

E assim por se acharem justos e contratados, firmam o presente em
02(duas) vias de igual teor e forma.

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARA, aos

MARCO AURELIO MIGLIORI e
Prefeito Municipal
“CONTRATANTE” “CONTRATADA”



