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DECRETO N° 3.368, DE 02 DE AGOSTO DE 2021.
Dispoe sobre a autoriza¢io para
desconto de prestacdes em folha de
pagamento dos servidores municipais, e
dd outras providéncias.

VINICIUS MAGNO FILGUEIRA. Prefeito do Municipio de
Guard, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais que lhe sfo
conferidas por Lei Orgénica,

CONSIDERANDO que dispde sobre as consignagdes em folha de
pagamento dos servidores publicos ativos, inativos e pensionistas  da
administragdio direta do Municipio de Guara, bem como disciplina o respectivo
sistema de consignac¢des em folha.

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente decreto tem por objeto regulamentar  as
consignagdes obrigatorias e facultativas, dos servidores publicos ativos, inativos
¢ pensionistas da Administragio Municipal de Guara.

Art. 2° Entendem-se por consignacdes os descontos mensais
realizados sobre os valores percebidos mensalmente a titulo de remuneracio,
salario, subsidio, provento ou pensio.

§ 1° Para os fins deste decreto, considera-se:

I - consignataria: a entidade credenciada na forma deste decreto,
destinatdria dos créditos resultantes das consignagdes;

II - consignante: a administragfio direta do Municipio de Guara;

III - consignado: o servidor pablico, ativo ¢ inativo, ou pensionista
da administragdo direta, do Municipio de Guard regidos pela Consolidagio das
Leis do Trabalho (Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943), bem como pelas
Leis Municipais n° 1.480, de 22 de fevereiro de 2008:

IV - consignag¢do obrigatoria: o valor deduzido compulsoriamente
de remuneragdo, saldrio, subsidio, provento ou pensdo por determinagio
administrativa, legal ou judicial;

V - consignagdo facultativa: o valor deduzido de remuneragao,
saldrio, subsidio, provento ou pensio, mediante autorizagdo prévia ¢ expressa do
consignado;
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VI - margem consignavel: percentual correspondente a 30% (trinta
por cento) dos vencimentos, saldrios, proventos ¢ pensdes passivel de
consignacdo e que compreende o padrio de vencimentos acrescido das vantagens
pecunidrias que a ele se integram, ou de outros atos CONCessivos, as
vantagensincorporadas ¢ as tornadas permanentes, os adicionais de carater
individual, bem assim as vantagens pessoais ou as fixadas para o cargo de forma
permanente, na forma da legislagdo especifica, ja descontadas as consignagoes
obrigatorias.

VII - margem consignavel disponivel: margem consignavel
descontadas as consignagdes facultativas.

VIII - Sistema Eletronico de Consignagdo: o sistema centralizado
de processamento de dados para célculo, controle e gestdo das consignagdes
facultativas para consignatdrias e consignados com interface com a folha de
pagamento;

IX - portabilidade de crédito: a transferéncia de operagio de crédito
de institui¢do credora original para instituigio proponente, por solicitacdo do
servidor; oferecimento de novo valor:

X - refinanciamento: a concessdo de novo empréstimo referente ao
saldo da divida e com o oferecimento de novo valor, podendo haver a extensiao
do prazo, altera¢@o a menor da taxa e outros ajustes entre as partes.

XI - renegociagdo: a concessdo de novo empréstimo com extensio
do prazo de pagamento do saldo da divida ou alteragdo a menor da taxa praticada
sem o oferecimento de novo valor;

§ 2° O somatdrio das consignagdes facultativas nio poderd exceder
a margem consignavel.

Art. 3° Poderao ser admitidas como consignatérias:

I - entidades sindicais ou representativas de classe dos servidores
publicos, ativos e inativos, ou de pensionistas da administragiio direta, do
Municipio de Guara;

I - cooperativas de crédito constituidas ¢ integradas por servidores
publicos, ativos e inativos, ou por pensionistas da administragdo direta, que
comprovem estar em conformidade com as exigéncias da Lei Federal n° 5.764.
de 16 de dezembro de 1971, e devidamente autorizadas pelo Banco Central do
Brasil;

III - instituigdes bancarias;

IV - instituigdes de ensino superior reconhecidas pelo Ministério da
Educagdo, publicas ¢ privadas;

V - entidades instituidoras de plano de previdéncia privada, plano
de seguro e plano privado de assisténcia a saide, inclusive odontologico;




Atos do Poder Executivo

DECRETO N° 3.368, DE 02 DE AGOSTO DE 2021.

VI - 6rgiios ¢ entes da administragio direta e indireta de qualquer
nivel de governo;

VII - instituigdes de emisso de vales-alimentagio, ‘ales-transporte

e similares.
Paragrafo inico. Em caso de fusio ou incorporagdo de
consignatarias, a entidade resultante deverd observar o disposto neste decreto.

’ CAPITULO 11 ‘
DAS ESPECIES DE CONSIGNACOES OBRIGATORIAS E
FACULTATIVAS

Art. 4° Séo consideradas consignagdes obrigatérias:

I - as contribuigdes para o Regime Geral de Previdéncia Social —
RGPS;

I - os descontos do imposto de renda;

I - a decorrente de decisiio definitiva na esfera administrativa:

IV - a decorrente de ordem judicial ou de lei;

V - areposigdo, restitui¢iio e indeniza¢do ao erdrio.

VI - a pensédo alimenticia.

Art. 5° Sdo consideradas consigna¢des facultativas:

I - as contribuigdes para plano de assisténcia funeral e plano de
previdéncia privada:

Il - as contribui¢des e/ou mensalidades de entidades sindicais ou
representativas de classe dos servidores:

Il - o empréstimo pessoal contraido perante cooperativa de
crédito;

IV - o empréstimo e financiamento contraido perante instituigao
bancaria;

V - as prestagdes referentes ao pagamento e/ou amortizagdo de
dividas contraidas por meio de cartio de crédito, inclusive as oriundas de saque,
obtidas em institui¢des bancarias regularmente credenciadas:

Paragrafo inico. As contribui¢gdes para plano privado de
assisténcia a salde e odontoldgico, inclusive quando decorrentes do
fornecimento de medicamentos e outros servigos afins, nio serio consideradas
para o calculo da margem consignével disponivel

CAPITULO 111 :
DO CREDENCIAMENTO DE ENTIDADES COMO CONSIGNATARIAS
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Art. 6° Para serem credenciadas como consignatarias, exigir-se-a
das entidades referidas no artigo 3° deste decreto a entrega dos se¢guintes
documentos, de acordo com a natureza da consignatdria ¢ a espécie de
consignagio:

I - o estatuto ou contrato social ¢ ata da eleicdo ou indicagdo dos
atuais diretores, devidamente registrados;

IT - a inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNP));

I - o registro nos érgios competentes:

IV - a prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) ¢
o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

V - a prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal, incluindo 0 CADIN Municipal.

§ 1° As consignatérias caracterizadas como entidades sindicais ou
representativas de classe de servidores, além dos documentos referidos no
“caput” deste artigo, deverfio também apresentar os seguintes:

I - a ata que instituiv o valor da mensalidade:

II - a comprovagio de que a sua diretoria é composta por servidores
plblicos, ativos ¢ inativos, ou por pensionistas da administra¢do direta, do
Municipio de Guara;

III - a comprovagdo de que ¢ sediada no Municipio de Guar4;

V - a comprovagdo de expressa autorizagio do servidor quanto ao
desconto da mensalidade em folha,

§ 2° A Secretaria de Administragio poderd  solicitar | novos
documentos, justificando a necessidade.

Art. 7° Os requisitos estabelecidos no artigo 6° deste decreto/devem
ser mantidos enquanto a interessada estiver for credenciada como consignatdria,
sob pena de descredenciamento.

Art. 8° O pedido de credenciamento da interessada deverd ser
formalizado por meio de requerimento solicitando a celebragiio de convénio,
instruido com a documenta¢do que comprove o atendimento das condigdes,
exigéncias e requisitos previstos neste decreto.

Paragrafo tnico. A interessada devera indicar, no requerimento, a
espécie de desconto que pretende consignar.

Art. 9° A interessada que estiver em mora no cumprimento das
obrigagdes constantes do presente decreto ¢ da legislagdo aplicavel, em especial
quanto ao atendimento de solicitagdes da municipalidade ¢ dos servidores,
restituicdo de valores, cancelamento de empréstimos, manutencdo do sistema,
por qualquer dos canais de comunicagiio, inclusive e-mail e telefone, ficara
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impedida de realizar novas consignagGes e contratacoes. até que a pendéncia seja
resolvida.

CAPITULO IV
DOS EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS

Art. 10 A consignatdria responsdvel pelas operagdes referidas no
artigo 5°, incisos Il e 1V, deste decreto, considerando o que dispde o artigo 52 do
Codigo de Defesa do Consumidor e as normas do Banco Central do Brasil, deve
fornecer ou dar ciéncia prévia ao consignado, no minimo, das s¢guintes
informagdes:

I - 0 valor total financiado;

I1 - a taxa do custo efetivo total, mensal e anual:

HI - o valor, nimero e periodicidade das prestagdes;

IV - o montante total a pagar com o empréstimo ou financiamento;

V - o saldo devedor atualizado.

Paragrafo tnico. E vedada a cobranga de taxa de abertura de
crédito ou de outras taxas administrativas ¢ de encargos adicionais quando da
liquidagao antecipada do empréstimo consignado.

Art. 11 Fica permitida a portabilidade de operagdes de crédito,
conforme regras estabelecidas pelo Banco Central do Brasil. respeitada a
disponibilidade de margem consignavel a que se refere o inciso VI do §1°eo0§
2° do artigo 2° deste decreto.

§ 1° Cabe as institui¢des financeiras disponibilizar aos interessados
informagdes completas sobre o direito a portabilidade.

§ 2° Independentemente de solicitagio do consignado, uma vez
efetivada a transferéncia decorrente do exercicio do direito a portabilidade, ficam
a consignatdria original e a consignataria proponente obrigadas a, no prazo de 2
(dois) dias uteis, adotar as providéncias de exclusio e inclusio da consignag¢do no
Sistema Eletronico de Consignagio.

Art. 12 Quando houver liquidagdo antecipada do empréstimo e/ou
financiamento, fica a entidade consignatéria obrigada a excluir a respectiva
consigna¢do do Sistema Eletronico de Consignacdes no prazo maximo de 2
(dois) dias uteis, contados do adimplemento das obrigagdes.

Art. 13 As reservas realizadas pelas cooperativas de crédito ¢ pelas
instituigdes bancdrias relativamente as hipoteses previstas no artigo 5°, incisos III
e IV, deste decreto, no caso de refinanciamento, renegociagio ou novo
empréstimo, serdo automaticamente canceladas caso nio sejam confirmadas até 5
dias ateis de sua realizagdo no Sistema Eletronico de Consignagao.
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Art. 14 As cooperativas de crédito e as instituicdes bancarias
referidas no artigo 3°, incisos I e II1, deste decreto deverdo informar, até o quinto
dia util de cada més, o custo efetivo total praticado para a concessio de crédito e
financiamento consignados.

Paragrafo tnico. As cooperativas de crédito ¢ as instituigdes
bancérias ficam impedidas de averbar novas consignacdes até que seja informado
0 custo efetivo total praticado.

CAPITULO V )
DAS REGRAS GERAIS DAS CONSIGNACOES

Art. 15 As consignagdes obrigatorias terdo prioridade sobre as
consignagdes facultativas.

Paragrafo inico. Quando a margem consignavel disponivel nio
for suficiente para desconto de todas as consignacdes facultativas as quais se
refere do artigo 5° incisos III, IV e V, deste decreto, sera efetuado desconto
parcial até o atingimento do limite da margem consignével.

Art. 16 As consignagdes facultativas nio poderdio exceder a
margem consignéavel dos servidores publicos, ativos e inativos, ou pensionistas
da administra¢do direta, definida no inciso VI do § 1° e no § 2°, todos do artigo 2°
deste decreto.

§ 1° Ocorrendo o excesso previsto no “caput”™ deste artigo, devera
ser observada a data mais antiga de implantagio/contratacio no Sistema
Eletronico de Consignagdo, para fins de prioridade de desconto.

§ 2° Quando houver alteragdo nas consignagoes facultativas, por
refinanciamento e por reajuste nas parcelas e/ou mensalidades, sera considerada a
data da alterag@o para defini¢do da prioridade de desconto.

Art. 17 As consignacdes facultativas somente serdo admitidas com
autorizag@io expressa por escrito, por meio telefdnico com gravacio de voz ou por
meio eletronico com uso de senha pessoal ¢ intransterivel do consignado perante
a consignatdria ou, ainda, por outros meios desenvolvidos pelas consignatdrias
que garantam a seguranga da operagio realizada pelo servidor, o sigilo dos seus
dados cadastrais e a comprovagdo da sua aceitagiio, podendo a Divisdo de Gestio
de Pessoas requisitar da entidade. a qualquer momento:

I - a comprovagio da autorizagfio de desconto;

Il - a ratificacdo da autorizagio de desconto, a ser providenciada
pela entidade no prazo de 13 (quinze) dias, sempre que houver duvida quanto a
manifesta¢do de vontade do consignado ou na auséneia do documento de
autorizacio.
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§ 1° A entidade consignataria deverd conservar em seu poder, pelo
prazo de 5 (cinco) anos, a contar da data do término da consi gnacdo, a prova do
ajuste celebrado com o consignado, em meio fisico, no caso de documento
assinado, ou digital, conforme o caso, para atendimento do disposto no caput”
deste artigo.

§ 2° A Secretaria Municipal de Governo e Planejamento | podera
expedir normas complementares definindo os critérios relativos aos meios de
autorizagdo expressa referidos no “caput” deste artigo.

§ 3° As operagdes de consignagiio serdo aprovadas, exclusivamente,
por meio do sistema informatizado de gestdo de margem consignavel, indicado
pelo Municipio, devendo ser observadas as seguintes condi¢des:

I - o prazo para amortizagdo de novos empréstimos nio podera
exceder 120 (cento ¢ vinte) meses;

II - o prazo para amortizagdo de refinanciamentos ¢ de compra de
dividas ndo podera exceder 120 (cento e vinte) meses. contados da data da
operacao;

HI - o prazo para portabilidade de empréstimos consignados nido
podera exceder 120(cento e vinte) meses, contados da data da operagdo.

IV - Para os servidores nomeados para o exercicio de argo em
comissdo, inclusive os efetivos, o prazo dos empréstimos ficard a critério do
estabelecimento bancério.

Art. 18. As consignagdes especificadas no artigo 5°, incisos I1I e
IV, deste decreto deverdo observar as normas expedidas pelo Banco Central do
Brasil.
CAPITULO VI
DAS OBRIGACOES DA CONSIGNATARIA

Art. 19 E vedado a consi gnataria:

I - ceder a terceiros toda e qualquer informaco sobre os contratos
em consignagdo celebrados, salvo durante as operagdes de crédito realizadas com
correspondentes bancdrios, contratados nos termos da Resolucdio n° 3.954, de 24
de fevereiro de 2011, do Banco Central do Brasil:

II - ceder a terceiros o seu codigo e suas espécies de descontos ou
utiliza-los para fins diversos daqueles para os quais tenham sido autorizados;

I - transferir sua administracdo, total ou parcialmente, a terceiros;

IV - praticar conduta em desacordo com o disposto neste decteto:

V - ofertar produtos e servigos financeiros nas dependéncias da
consignante, bem como utilizar sua rede de contatos para divulgacio de produtos,
exeeto quando se tratar de agdes e capacitagiio, educativas ¢/ou culturais.
decorrentes de parceria estabelecida.
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Art. 20 A autorizagdo para consignacdes em folha de pagamento de
que trata este decreto ndo implica corresponsabilidade da Administragiio Pablica
por quaisquer compromissos assumidos entre o consignado e as consignatérias.

§ 1° Na hipdtese de ndo efetivagiio de consignagoes por falta de
margem consignavel disponivel ou por qualquer outro motivo, caberd aos
consignados providenciar o recolhimento das importancias por eles devidas
diretamente a consignataria, ndo se responsabilizando a Administragdo Publica,
em nenhuma hipotese, por eventuais prejuizos dai decorrentes.

§ 2° As consignatarias que receberem qualquer quantia indevida
deverdo devolvé-la diretamente ao consignado, em até 5 (cinco) dias da data do
repasse, com juros ¢ corre¢do monetiria do periodo, contados da data do
recebimento indevido até seu efetivo pagamento.

Art. 21 As ecntidades consignatdrias devem assegurar  aos
consignados:

I - 0 acesso as informagdes necessarias a livre escolha e a tomada
de decisdes, explicitando, inclusive, direitos ¢ deveres:

II - o fornecimento tempestivo de contratos, recibos. extratos,
comprovantes e outros documentos relativos a operagdes e a servigos.

Paragrafo dnico. A prestagio das informagoes ¢ o fornecimento
dos documentos referidos no “caput” deste artigo deverdio ser efetivados em até 5
(liteis) dias, contados da data de solicitagiio pelo interessado.

CAPITULO VII
DAS PENALIDADES

Art. 22 Por infringéncia as disposi¢des deste decreto, serdio
aplicadas, as entidades consignatarias, as seguintes penalidades, podendo ser
cumulativas entre si:

I - adverténcia: pelo descumprimento do disposto no parégrafo
anico do artigo 12, no § 2° do artigo 13 e nos artigos 14, 17 ¢ 21 deste decreto, ou
quando as consignagdes forem processadas em desacordo com as normas
complementares estabelecidas pela Secretaria Municipal de Gestdo, s¢ outra
penalidade ndo for prevista neste decreto;

I - multa: pelo descumprimento do disposto no:

a) inciso Il do “caput™ e § 1° do artigo 17 deste decreto: 20% (vinte
por cento) sobre o valor da anuidade ou do contrato a que se refere a solicitagdo
ndo cumprida, descontado no momento do repasse do més subsequente d
infracdo;
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b) § 2° do artigo 20 deste decreto: 0,1% (um décimo por cento) por
dia de atraso, com base no valor da quantia recebida indevidamente. descontado
no momento do repasse do més subsequente a infracdo;

IIl - sem prejuizo do ressarcimento correspondente, suspensdo de
novas contratacdes, na seguinte conformidade;

a) por at¢ 30 (trinta) dias, caso tenha sofrido 3 (trds) adverténcias
no periodo de vigéncia do credenciamento:

b) até a cfetiva regularizag@o, por infringdncia ao disposto no § 2°
do artigo 11 e aos artigos 14 e 18 deste decreto:

IV - descredenciamento, quando:

a) ter sofrido 3 (trés) suspensdes no periodo de vigéncia do
credenciamento;

b) descumprimento do disposto no artigo 19 deste decreto:

¢) ndo manutengdo dos requisitos estabelecidos no artigo 6° deste

decreto;
d) ndo atendimento da requisi¢do referida no “caput” do artigo 17
deste decreto.

Art. 23 A consignatiria serd notificada da infracdo a ela imputada
para oferecimento de defesa no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

§ 1° O ndo acolhimento da defesa ou a auséncia de sua
apresentacdo no prazo acarretard a aplicagdo da penalidade prevista para a
infragdo imputada 4 consignatdria, mediante despacho publicado no | Diario
Oficial da Cidade.

§ 2° Poderd ser efetivada a suspensdio preventiva do codigo de
consigna¢dio, bem como dos descontos em folha do consignado, eriquanto
perdurar o procedimento instaurado para a verificagdo de utilizagio indevida da
folha de pagamento, ou a critério da Secretaria Municipal de administracio, face
a gravidade dos fatos ocorridos e em decisdo fundamentada.

§ 3° A suspensdo preventiva do codigo de consignacio nio afetard
as consignagdes ja autorizadas.

§ 4° Da decisdo que aplicar a penalidade cabera um Gnico recurso a
autoridade imediatamente superior, no prazo de 15 (quinze) dias corridos, salvo
na hipétese do § 5° deste artigo.

§ 5° No caso especifico de decisdo que aplicar a penalidade de
descredenciamento pela ndo observancia do requisito previsto no artigo 6°, inciso
V, deste decreto, caberd, excepcionalmente, pedido de reconsideragiio no prazo
de 15 (quinze) dias corridos, dirigido ao preleito Municipal.

§ 6° Na hipotese de descredenciamento, sera vedado novo
credenciamento da consignataria pelo perfodo de 2 (dois) anos.
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Art. 24. O descredenciamento implicard na revogacio do codigo de
consignagéo e na denuincia do respectivo Termo firmado.

Paragrafo imico. O descredenciamento da consignataria nio
afetara as consignagdes ja autorizadas, devendo a consignante dar continuidade
aos descontos até a liquidagdo dos débitos.

Art. 25. E defeso ao consignado que tenha comprovadamente
participado de fraudes ao sistema de consignaces, mediante simulagdo, dolo,
culpa ou conluio, firmar contratos de consignacdes de natureza facultativa pelo
periodo de 5 (cinco) anos, sem prejuizo das sangdes previstas na legislagiio.

CAPITULO VIl
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 Os requerimentos, documentos ¢ oulros papéis exigidos
para o cumprimento do disposto neste decreto, quer pela consignatiria, quer pelo
consignado, ficam dispensados do recolhimento de preco publico.

Art. 27 Ficam mantidas as atuais consignacdes e a titularidade do
codigo e os termos em vigor firmados com as consignatarias, os quais deverdo
ser adequados as disposigdes deste decreto, no prazo de 90 (noventa) dias, a
contar da data de sua publicagéo.

Paragrafo Gnico. As consignatirias que nio concordarem com as
alteragdes nos termos em vigor, objetivando adequé-lo as disposi¢Oes desie
decreto, serdo descredenciadas, mantidas as consignagoes ja averbadas.

Art. 28 A Secretaria Municipal de Governo ¢ planejamento podera
expedir normas complementares definindo os critérios de credenciamento. o
limite mdximo de taxa de juros e o prazo para o crédito consignado, bem como
outros temas afetos ao cumprimento do disposto deste decreto.

Art. 29 Este decreto entrara em vigor na data de sua publicagio,
revogadas as disposi¢oes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARA, em 02 de agosto de 2021.

_J =
Prefeito Municipal
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TULIO CHAUD COLFERAI
Secretario de Governo e Planejamento




